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Starosta obce Oravskd Jasenica v sdlade s ustanovenim §13 odsek 4 pismend b), e) zdkona SNR &.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v znen{ neskorsich predpisov (dalej aj ,zdkon o obecnom
zriadeni”) aj v stlade s ustanoveniami zakona & 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorgich
predpisov (dalej aj ,, zdkon o tictovnictve ) vyddva vnitorny predpis ¢islo /2021

(1)

ZASADY
PRE VEDENIE ﬁéTOVNiCTVA OBCE

CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clénok 1
Predmet tpravy

Zasady pre vedenie Gétovnictva obce (dalej aj ,.zdsady“, ,zdsady pre vedenie
Uctovnictva™) ramecovo upravujl komplexne organiza¢né, technické aj persondlne
zabezpecenie vedenia Utovnictva obce aj suvisiacich &innosti a zakladné obligatorne
institiity pri vedeni i¢tovnictva obce v osobitych podmienkach obce.

Clinok 2
Zikladna prava dprava

Zasady pre vedenie Uétovnictva obce upravuju zdkladné obligatérne institity v ramei

systému uctovnictva obce Oravskd Jasenica (dalej aj ,,0bec™) aj samotného wétovania

v osobitych podmienkach obce v sulade s ustanoveniami osobitnych predpisov, najmi:

a) zdkon ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskoriich predpisov (d'alej aj
. zdkon o obecnom zriadeni"),

b) zdkon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,, zdkon
0 majetku obei "),

¢) zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorgich predpisov (d'alej aj ,, zdkon
o uctovnictve ),

d) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007
¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch tétovania
a ramcovej UCtovej osnove pre rozpoftové organizacie, prispevkové organizicie,
Statne fondy, obce a vyssie Gzemné celky (dalej aj ,, opatrenie MF SR "),

e) zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zikonov
v zneni neskor3ich predpisov (dalej aj ,, zakon o archivoch a registraturach*),

f) zdkon €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni nicktorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,, zdkon o financnej kontrole "),

(8]



ZASADY PRE VEDENIE UCTOVNICTVA OBCE

g

h)

1)

k)

D

ﬁ_l Obec ORAVSKA JASENICA
o

zdkon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej Spridvy a o zmene a
doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,zdkon o
rozpoctovych pravididch verejnej spravy "),

zakon €. 583/2004 7. z. o rozpottovych pravidlich uzemnej Samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj , zdkon
o rozpoctovych pravidldch vzemnej samospravy ),

zikon €. 394/2012 7. 7. 0 obmedzeni platieb v hotovosti v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ., zdkon o obmedzeni platieb v hotovosti “),

zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaridvani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v znenf{ neskorsich predpisov (d'alej aj ,, zdkon o verejnom obstardvani ),
zdkon ¢ 215/2019 Z. z o zaruCenej elektronickej fakturacii a centralnom
ekonomickom systéme a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,, zdkon o elektronickej fakturdcii*),

zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach v zneni neskorsich predpisov (d'alej
aj ,, zakon o cestovnych ndhraddch 2,

m) zdkon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych

n)

p)
9

r)

s)

t)

zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,.zdkon o ochrane osobnych vdajov),
Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych oséb
pri spracovévani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vieobecné nariadenie o ochrane udajov), (dalej aj
~hariadenie EP o ochrane osobnych tidajov™),

zikon ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (zdkon o slobode informdcii) v zneni neskorgich predpisov (d’alej
aj ., zdkon o slobodnom pristupe k informdaciam*),

zdkon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorich predpisov (dalej aj
. Zdkonnik prace ),

zdkon €. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov (dalej aj
w2dkon o socidalnom poisteni*),

zakon ¢&. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a 0 zmene a doplneni zikona ¢.
95/2002 Z. z. o poistovnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej aj . zdkon o zdravotnom poistent ™),

zdkon €. 222/2004 7. 7. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (dalej
aj ,,zdkon o DPH") ,

zdkon ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj
wzakon o dani z prijmov ™).

(2)  Obligatorne  indtitity systému vedenia U&tovnictva obce aj samotného Gétovania
vosobitych podmienkach obce, ramcovo upravené tymito Zasadami pre vedenie
GCtovnictva obce st v stilade s ustanoveniami:

a)
b)

¢)

Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce,
Zasad hospodérenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce,
Zasad finan¢ného riadenia a finanénej kontroly obce

podrobnejsie upravené ustanoveniami d’algich vnutornych predpisov obce, najmi:

a)
b)
c)

Smernicou o pravidlach pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce,
Smernicou 0 manaZmente spracovania uctovnych dokladov obce,
Smernicou pre vedenie pefiaznych prostriedkov obce,
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d) Smernicou upravujiicou postup obce ako verejného obstardvatela pri zadavani
zakaziek,
e) Registratirnym poriadkom a registratirnym planom.

Clinok 3
Zikladné ustanovenia pre vedenie iétovnictva obce

Obec je vsilade s ustanoveniami  osobitného predpisu  Gctovnou  jednotkou.'
V ustanoveniach tychto Zasad je pouzivanie terminu ,,uictovnd jednotka“ a | obec"
obsahovo aj vyznamovo rovnocenné.

Uttovnictvo obce tvori ustanoveniami osobitného predpisu upraveny a regulovany
komplexny systém zaznamendvania informdcii o hospodarskych javoch obce, predmetom
ktorého je:
a) uctovanie skuto¢nosti o:
1. stave a pohybe majetku,
stave a pohybe zaviizkov,
rozdiele majetku a zaviizkov,
vynosoch,
nakladoch,
prijmoch,
vydavkoch,
8. vysledku hospodarenia obce (dalej aj ,, uctovné pripady ),
b) vykazovanie skutocnosti o uétovnych pripadoch v Uctovnej zavierke, pri¢om
predmetom vykazovania v (i¢tovnej zavierke sii aj iné aktiva a iné pasiva.

el

Obec vedie Uctovnictvo a zostavuje Gétovnu zavierku v penaznych jednotkdch meny
euro” v slovenskom jazyku.’

Obec vedie Gétovnictvo ako sustavu uctovnych ziznamov,' v silade s ustanoveniami
osobitného predpisu.’ Podrobné postupy v podmienkach obce upravuji aj ustanovenia

dalSich vnitornych predpisov obce.®

Obec vedie Gétovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitefne a sposobom
zarucujlcim trvalost’ uctovnych zaznamov.’

Obec vedie uctovnictvo a zostavuje Gctovni zivierku za uctovna jednotku ako celok.®

" §1 odsek 2 zakona o uctovnictve

* §4 odsek 7 zakona o Gétovnictve

* §4 odsek 8 zikona o G&tovnictve

* §4 odseky 5, 6 v nadviznosti na §31 odsek 2 zdkona o uétovnictve

° zikon o G&tovnictve

® napriklad Smernica o manazmente spracovania U¢tovnych dokladov, Smernica pre vedenie pefaznych
prostriedkov obce, Smernica o pravidlich pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce a dalgie
! §8 zdkona o Gétovnictve

® §4 odsek 4 zakona o Gctovnictve
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Obec pri vedeni dGétovnictva zabezpeCuje ochranu osobnych udajov v silade
§ ustanoveniami osobitného predpisu’ a vntitorného predpisu o opatreniach spractivania
osobnych tdajov.

Clianok 4
Technické a persondlne zabezpedenie vedenia idtovnictva obee

(1) Na vedenie u¢tovnictva pouziva obec software:
a) pre vedenie Uctovnictva je pouzivany program: WinIBEU
obchodné meno autora programu: Ives, Kogice
program obsahuje moduly:
I. Gctovnictvo,
dodavatelia,
odberatelia,
sklady,
majetok,
pokladria,
banka,
b) pre vedenie podsystému miezd Je pouzivany program: WinPam no?
obchodné meno autora programu: Ives, Kosice

Nk W

(2)  Starosta obce dbd, aby zamestnanci obce, komplexne zabezpetujlci systém G¢tovnictva
a Cinnosti suvisiace s vedenim uctovnictva a uétovanim mali na vykon svojej agendy:
a) primerane dostatoéné hardwarové vybavenie,
b) software pravidelne aktualizovany v silade s ustanoveniami osobitnych predpisov,
¢) pravidelne aktualizovany software zabezpecujlici antivirovi a d'alsiu ochranu celého
systému Gctovnictva obce vratane vietkych i¢tovnych dat a operacii.

(3)  Zamestnanci obce, zodpovedni za utovanie a dalsie jednotlivé vybrané agendy
a Cinnosti systému vedenia uétovnictva obce a suvisiacich (nadvéznych) ¢innosti
a tkonov st v podmienkach obce a v stlade s ich ndplfiou prace najmii:
a) zamestnanec obce zabezpetujiici agendu podatelne avypravne obce, dalej aj
w referent podatelne *,
b) zamestnanec obce zabezpecujlici vedenie G&tovnictva, vedenie pokladne obce
a zabezpecujlici ekonomiku a hospodarenie obce, dalej aj ,, ekondm - ictoynik .

(4) Obec ako zamestnavatel uhridza zamestnancom obce, zabezpecujlicim vedenie
Gctovnictva, uétovanie a ostatné agendy a éinnosti suvisiace s vedenim uctovnictva
odbornu literataru, alebo pristup k nej a pravidelnu Géast’ na edukacnych nekomerénych
podujatiach stvisiacich s preskolovanim a metodickymi usmerneniami k softwaru aj
k aplikdcii aktualnej legislativy stvisiacej s vedenim uétovnictva, ictovanim, uétovnej
registratury, vykaznictva a d’al$ich stvisiacich cinnosti,

* najmi zakon o ochrane osobnych udajov
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(5)  Obec médze vedenim uctovnictva obce poverit” aj ini osobu, zodpovednost’ obce za
vedenie GCtovnictva, zostavenie a predloZenie actovnej zévierky a za preukazatelnost’
Uctovnictva tymto nie je dotknutd,

Clinok 5
Organizacné zabezpeéenie vedenia uctovnictva obee

Komplexny systém zaznamendvania informdcii o hospodarskych javoch obce v ramei
uctovnictva obce upravuje obec podrobnejie pre podmienky obce aj slstavou viacerych
nadviznych vnatornych predpisov, najmi:
a) Zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce upravujii kompetencie organov
obce pri nakladani s majetkom obce. vratane majetkovych prav obce a podrobne
upravuju institity pri nadobudani majetku obce, prevode majetku obce, sprave, najme,
vypozicke majetku obce, zriadeni vecného bremena na majetku obce, postup obce pri
nakladani s prebytoénym a neupotrebitelnym majetkom obce, pohl'addvkami obce aj
cennymi papiermi obce.
Zasady hospoddrenia a nakladania s finanénymi prostriedkami  obce upravuji
kompetencie organov obce, organov obecného zastupitel'stva ohce a d'alsich subjektov
pri zostavovani rozpo&tu obce, jeho zmendch a realizici rozpoctovych opatreni, pri
zostavovani zavere¢ného Gétu obce, zriad'ovanie fondov obce a upresiuju niektoré
osobité indtitaty a pravidla rozpo&tového hospodarenia obce.
¢) Zasady finanéného riadenia a financnej kontroly upravuji podrobny postup pri
vykondvani zikladnej finan¢nej kontroly, aj administrativnej finanénej kontroly
a kontroly na mieste. Stcastou Zasad Je aj uprava Dolozky o zikladnej finan¢nej
kontrole a identifikacia zamestnancov obce zodpovednych za vykonanie zakladnej

—’

b

finanénej kontroly.

d) Smernica o pravidlach pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce
upravuje postup obce pre zabezpeCovanie obligatornej uctovnej evidencie majetku
obce a vymedzuje povinnosti a zodpovednost’ jednotlivych zamestnancoy obce pri
tomto postupe.

€) Registratirny poriadok obecného uradu obce podrobne upravuje postup obce ajej
zamestnancov v procese prijimania, evidencie, vybavovania, odosielania ukladania
a archivacie spisov, vratane ictovnej dokumentdcie.

f) Smernica o manaZmente spracovania Uc¢tovnych dokladov obce podrobne upravuje
postup spracovania a preskiimavania uctovnych dokladov obce od ich vyhotovenia az
po ich zi¢tovanic a vymedzuje povinnosti  a zodpovednost jednotlivych
zamestnancov obce pri tomto postupe.

g) Smernica pre vedenie penaznych prostriedkov obce upravuje postup vedenia pokladne
obce aj hmotni zodpovednost’ zamestnanca obce zodpovedného za vedenie pefiaznej
hotovosti obce.

10 §5 zakona o Gétovnictve
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CAST DRUHA
RAMCOVE PRAVIDLA UCTOVANIA OBCE

Clinok 6
Zakladné ustanovenia pre Gétovanie obce

(1) Uttovanie obce je technika, sposob zaznamendvania informécii o hospodarskych javoch
obce v ramci systému Gtovnictva obce. Obec Uctuje v stistave podvojného Gétovnictva'!
a vedie Uctovnictvo ako ststavu (iétovnych zdznamov. 12

(2)  Obec Gctuje a vykazuje Gétovné pripady v obdobi, s ktorym vecne a &asovo stvisia (dalej
aj ,, uctovné obdobie ). Ak tito zdsadu nemozno dodrzat, méze uétovat aj v uétovnom
obdobi, v ktorom boli uvedené skutocnosti zistené."?

(3) Uétovnyan obdobim obce je kalenddrny rok.

(4)  Obec dokladuje uctovné pripady Gétovnymi dokladmi, vyhradne na ziklade ktorych
vykond obec G¢tovanie Gctovnych pripadov v uétovnych knihach,

Clinok 7
ﬁi‘tovy rozvrh

(1)  Obec zostavuje uctovy rozvrh na dtovné obdobic. Uttovy rozvrh sa v priebehu
uctovného obdobia moze doplnat podla potricb obce. Ak nedochadza k prvému driu
ictovného obdobia k zmene u&tového rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajicom
uctovnom obdobi, moze obec postupovat’ podla tohto Gétového rozvrhu aj
v nasledujiicom tictovnom obdobi. '

(2) 'V stlade s ramcovou uGétovou osnovou, aj vsilade s podrobnostami o ramcovych
uctovych osnovich'® upravenych ustanoveniami Opatrenia MF SR obec zostavuje tétovy
rozvrh, v ktorom uvadza pouzivané:'?

a) syntetické ucty,

b) analytické Géty potrebné na zauctovanie vietkych ictovnych pripadov aétovného
obdobia a na zostavenie uctovnej zavierky,

¢) podstivahové Géty.

"' §9 odsek 1 zdkona o G&tovnictve

" §4 odsek 5 zikona o G&tovnictve

" §3 odsek 1 zikona o G&tovnictve

** §6 odseky 1, 2 zakona o G&tovnictve
" §13 odsek 2 zikona o actovnictve

" §4 odsek 2 zikona o uctovnictve

"7 §13 zékona o uctovnictve
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Pri vytvarani analytickych Gétov obec zohl'adiiuje hladiska:'® 1akro?

a) ¢lenenie majetku podra druhu, hmotne zodpovednych oséb a miesta Jjeho umiestnenia,
ak sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty étovne;
Jednotke na zabezpecenie jej pohl'addvky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) ¢lenenie majetku podla doby pouZitelnosti na dihodoby majetok a kratkodoby
majetok,

¢) Clenenie pohl'adavok a zdviizkov podfa dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) ¢lenenie podra Jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

e) Clenenie podla jednotlivych veritelov alebo rovnorodych skupin veritelov. ak sa
nevedie analytickd evidencia,

f) ¢lenenie podra poloZiek uctovne] zavierky vritane poziadaviek na zostavenie
poznamok,

g) Clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podl'a zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

h) Clenenie pre potreby zictovania zdravotného, nemocenského a dochodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

i) €lenenie z hl'adiska potrieb finanéného riadenia Gétovne;j Jednotky,

) iné hladiska ¢lenenia podra potrieb Gctovnej jednotky.

Podla povahy majetku, zavéizkov, nakladov a vynosov sa v uétovnictve obce vytvéra

analyticka evidencia, ktord moze obsahovat okrem ocenenia aj dal3ie ldaje potrebné pre
19

obec.

Na podstuvahovych aétoch obec sleduje skuto¢nosti, o Ktorych sa netctuje v ictovnych
knihach™ a ktoré su podstatné na posidenie majetkovoprévnej situdcie obce ajej
ekonomickych zdrojov, ktoré mozno Vyuzit, najmi:

a) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok,

b) odpisané pohl'adavky,

¢) nedobytné pohladavky,

d) dlhodoby majetok v ndjme,

€) prisne zictovatelné tlagiva,

Zasady casového rozlienia nikladov a vynosov obec realizuje v silade s ustanoveniami
. 2
Opatrenia MF SR.”

"* §5 Opatrenia MF SR

” §5 odsek 2 Opatrenia MF SR

*° §12 odsek 5 zakona o uctovnictve
= §6 Opatrenia MF SR
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Clinok 8
Uétovné knihy, &iselné znaky, symboly a skratky

Obec tctuje v uétovnych knihach:

a) dennik: v ktorom sa G&tovné zapisy usporadivaji chronologicky a ktorym sa
preukazuje zatGétovanie vietkych u¢tovnych pripadov v Gctovnom obdobi,

b) hlavnad kniha: v ktorej sa Gétovné zdpisy usporadivaji z vecného hl'adiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauétovanie vsetkych tiétovnych pripadov na
ucty majetku, zdvizkov, rozdielu majetku a zavizkov, nakladov a VYnosov
v tictovnom obdobi.

V hlavnej knihe obec zatctuje vietky Gctovné pripady, o ktorych sa Gétovalo v denniku.”
Hlavna kniha obsahuje syntetické a analytické Géty podla tiétového rozvrhu, u ktorych je
vykazovany: >

a) stav ku diu, ku ktorému sa hlavns kniha otvara,

b) sihrnné obraty strany M4 dat’ a Dal jednotlivych tétov za vybrané obdobie,

¢) zostatky a stavy Gctov ku ditu, ku ktorému sa Zostavuje (¢tovna zdvierka.

Obec vedie tctovné knihy s pouzitim SW programu WinIBEU. Vystupmi z programu su:
a) uctovné knihy: hlavna kniha, Gctovny dennik, obratovi predvaha, zbornik,

b) uctovné vykazy: Stvaha, Vykaz ziskov a strit, Poznamky,

¢) financné vykazy,

d) evidencia faktir: kniha doslych a odoslanych faktur, saldokonto,

€) prijmy a vydavky: rozpoéet, plnenie a Cerpanie rozpoétu,

) aétovy rozvrh, platobny poukaz , kryci list, prikaz na uhradu.

Zoznam Ciselnych znakov a d’alich symbolov a skratiek pouzitych v ictovnych knihdch
a v ostatnych Gctovnych zdznamoch s uvedenim ich vyznamu®* tvori Prilohy 1 tychto
Zasad,

Clinok 9
Uétovna zavierka

Uttovna  zavierka Je Struktirovand prezenticia skutoénosti, ktoré st predmetom
Uctovnictva, poskytovand osobam, ktoré tieto informécie vyuzivaji,*

Uétovna  zdvierka obce, v ststave podvojného Gétovnictva okrem vieobecnych
nilezitosti*® obsahuje stgasti:
r 27
a) stvahu,”
b) vykaz ziskov a strat,*®

*2 §12 odsek 4 zdkona o t&tovnictve
* §12 odsek 2 zakona o Gétovnictve
* §14 odsek 3 zakona o uctovnictve
* §17 odsek 1 zakona o Uctovnictve

26

§17 odsek 2 zikona o tgtovnictve

%7 §18 odsek 3 zikona o udtovnictve
* §18 odsek 4 zakona o G&tovnictve
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¢) poznimky.”’

Obec zostavi Gétovnu zivierku najneskor do Siestich mesiacov k poslednému diiu
uctovného obdobia (riadna Gétovnd zavierka), konkrétne do 30. juna bezného
kalendarneho roka za predchadzajuci kalendarny rok,

Obec vzdy zostavi ugtovni zavierku, ked' uzavrie (¢tovné knihy*’(mimoriadna uctovna
zavierka).

P w . yo » ’ - v s . 3 - . s
Po spracovani uctovnej zavierky obec vyhotovi vyrocni sprévu,’' ktorej prilohu tvoria
slcasti actovnej zivierky.

Uétovnu zdvierku obce overuje v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu auditor. 2

Riadnu ctovni zévierku ukladd obec v elektronickej podobe do Registra u¢tovnych
zavierok v lehotach v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu,*

CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clinok 10
Spolo¢né ustanovenia

Starosta obce obozndmi vietkych zamestnancov obce s tymito Zasadami pre vedenie
Uctovnictva najneskor v deii ich Gcinnosti, u novych zamestnancoy najneskor v def ich
nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebezne obozndmi zamestnancov obce so zmenami tychto Zgsad pre
vedenie Gétovnictva,

Starosta obce vykondva kontroly dodrziavania ustanoveni tychto Zasad pre vedenie
Uctovnictva a vyzaduje ich dosledné plnenie. Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tychto
Zasad pre vedenie Gictovnictva vykondva aj hlavny kontrol6r obce.

Starosta obce méZe ustanovenja tychto Zasad pre vedenie Uctovnictva upresiiovat’
a konkretizovat' vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach d'alsich vnutornych
predpisov.,

> §18 odsek 5 zikona o Gi¥tovnictve

*§17 odsek 6 zdkona o ictovnictve

*1'§20 zakona o ictovnictve

816 odsek 3 zikona o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy v nadviiznosti na §19 zakona o
ucétovnictve

" §23 a nasledujtice zikona o uétovnictve
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Povinnosti obce pri ochrane osobnych tidajov, upravené ustanoveniami osobitnych
g 34 . 5 ; ol % . B F 2
predpisov™ nie st ustanoveniami tychto Zasad pre vedenie Gétovnictya dotknuté,

Porusenie ustanoveni tychto Zdsad pre vedenie i¢tovnictva je treba povazovat’ za menej
zavazné porudenie pracovnej discipliny.

Zasady pre vedenie Gltovnictva si k dispozicii vietkym zamestnancom obce
v elektronickej forme na elektronickom tlozisky obce a v tlatenej forme u starostu obge,

Pokial' nie su v tychto Zasadach pre vedenie UCtovnictva podrobnejsie upravené
podmienky a postupy vztahujice sa na G&tovnictvo, zamestnanci obce a daliie
zodpovedné subjekty postupuji v stlade s ustanoveniami zikona o Uctovnictve d'alsich
osobitnych predpisov.

Clanok 11
Prechodné ustanovenia

Procesy a postupy zacaté v stlade s ustanoveniami vnutorného predpisu ¢inného pred
nadobudnutim G¢innosti tychto Zasad pre vedenie uétovnictva (predchadzajuci vnutorny
predpis) budi dokontené v sulade s ustanoveniami  predchadzajiceho vnitorného
predpisu za sucasného splnenia podmienky suladu s aktudlnou legislativou, s vynimkou,
ak je ucelné a technicky, organizaéne, administrativne. G&tovne a persondlne moZné
v nich pokradovat' uz v siilade s tymito Zasadami pre vedenie Gétovnictva, alebo ak o tom
rozhodne starosta obce.

Clanok 12
Ziveredné ustanovenia

Zéasady pre vedenie Gltovnictva sq zakladnym a rdmcovym vnutornym predpisom obce
upravujicim komplexne organizané, technicke aj persondlne zabezpetenie vedenia
Uctovnictva obee aj stvisiacich ¢innosti a zikladné obligatorne institaty pri vedeni
uctovnictva obee v osobitych podmienkach obce.

Zisady pre vedenie Gétovnictva vydava, meni a dopliia starosta obee.

Nadobudnutim G&innosti tychto Zasad pre vedenie Gétovnictva stracajl G¢innost’ Zasady
pre vedenie G¢tovnictva &islo 1/2007 zo diva 24. 11, 2006.

Zasady pre vedenie GEtovnictva obee nadobudaji Geinnost dia Wy ¢ 3
)

Q -~
il
[ng. Karol Grai g

starosta obce K

N,

* najmii zdkon o ochrane osobnych Gdajov




J § | ZASADY PRE VEDENIE UETOVNICTVA OBCE

Pocet priloh: 1
ZOZNAM PRILOH
Cislo NAZOV PRILOHY Tate
rilohy strin
I. | Zoznam éiselnych znakov a d’alSich symbolov a skratick
pouZitych v ié¢tovnych knihsch a v ostatnych iétovnych |
zaznamoch s uvedenim ich vyznamu ]
12
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Priloha 1 vniitorného predpisu riadenia obce ¢, _ 12021

ZOZNAM CISELNYCH ZNAKOV A DALSICH SYMBOLOV A SKRATIEK
POUZITYCH V UCTOVNYCH KNIHACH A V OSTATNYCH UCTOVNYCH
ZAZNAMOCH S UVEDENIM ICH VYZNAMU

Priloha & 1/ Zoznam Ciselnych znakov, symbolov a skratick

| Zoznam éiselnych nakov, |

|, svmbolov a skratick

’_l_l__ —e | UCtOVDA jednotka N wR—
LOF i udusl.m.t odberatel'ska fuktira |
, DF prijata dodivatel'ska faktira
[ D | pokladnicné dukl.}d\ |
VPD :I vydavkovy pnl\hdnun\ doklad
rﬁl’i) - o prumm\ _pokladni¢ny doklad
| SF N j socialny fond '
RF | rezervny fond
3 | curo
= 4 i - - 4
I N - naklady
"____,_ == i “’n“'."gﬂ i Sl i . ) |
; I | prijemka ' B B 1
| VYD o | vydajka e
) I interny doklad o ) '
I By . | beny acer
I KS | konStantny symba
\‘ VK f iin{ w\l:nhn| l
[§§ | | Specificky symbol g el
[ A | aktiva “
P | pasiva
l()( o __ obstari ) .
F7C ! m1.11lm\. cena : |
ROC , reprodukeni obstaravacia ceng S
| DM d!huduh) hmotny majetok |
INM L dlhodohy uchmuln\ nujetok ‘
| PHM - . Pohonne latky . |

Priloha €2/ Cislovanie uttovnych dokladov

| Druh dokladu
l’rulpl\ dani a poplatkoy

Bdnl\uuuululx‘ 40(110(_:[)(]0._ _ ) | 1-100

/hl.m\ uctovny doklad

| Byt Ka dcet 4003 3669007

! \‘mui PDO 4003668004

| Zikladna Skola JIKHM»?UHI
I’n.dph M/ZDY

| Opravné doklady

| Bankovy ncet dnlaul\ 400366401 |

hdnnduch\ uétovny zapis
| l 'Cet dotacny 4003661013
[ l'u.l Slovenshkai sporitelna
\ Interne duhhld\
()dp:s Skola
. SF leousu’m\x -
| /.mumanu I)!JI)
" Preberanic DOD
| Zatdtovanic pokladne

- *_ _donoo-40100 |
pmemees b ]

i Ciseln v rad
1O00-1099

SOUT-5500
9001-10000
ROO1-9000
7001-8000

501-600
100000-9999999
1005 1-10100
1-90
‘} 10300- 10500
| 1O6GO0-10700

’ 700-739

740-780

1 12000
2001-4000 \
1-2000 |



