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VNÚTORNÝ PREDPIS RIADENIA OBCE Č. __/2025:

 SMERNICA 
PRE MANAŽMENT OBCE ORAVSKÁ JASENICA PRI POVINNOM ZVEREJŇOVANÍ INFORMÁCIÍ A DOKUMENTOV 
A PRI POVINNOM SPRÍSTUPŇOVANÍ INFORMÁCIÍ 
NA ZÁKLADE ŽIADOSTI

PRÍLOHY




Počet príloh: 9

ZOZNAM PRÍLOH 
	Číslo prílohy
	Názov prílohy
	Počet strán

	5.
	Záznam o prijatí ústnej žiadosti o sprístupnenie informácií 
	1

	6.
	Potvrdenie podania žiadosti o sprístupnenie informácií a oznámenie predpokladanej výšky úhrady
	1

	7.
	Výzva na doplnenie žiadosti o sprístupnenie informácií
	1

	8.
	Odloženie žiadosti o sprístupnenie informácií
	1

	9.
	Oznámenie údajov, ktoré umožňujú vyhľadanie a získanie zverejnenej informácie
	1

	10.
	Rozhodnutie o sprístupnení informácií zápisom v spise
	1

	11.
	Postúpenie žiadosti o sprístupnenie informácií
	1

	12.
	Rozhodnutie o odmietnutí žiadosti o sprístupnenie informácií
	1

	13.
	Rozhodnutie o nevyhovení žiadosti o sprístupnenie informácií
	1



Príloha 5 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025



ZÁZNAM O PRIJATÍ ÚSTNEJ ŽIADOSTI O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ



ŽIADOSŤ O POSKYTNUTIE INFORMÁCIE



Dátum a hodina podania žiadosti: ________________________       Evidenčné číslo: ___________

Meno a priezvisko (obchodné meno) žiadateľa:

_______________________________________________________________________________


Adresa (sídlo) žiadateľa: 

_______________________________________________________________________________


Obsah požadovaných informácií:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


Požadovaný spôsob sprístupnenia informácie: __________________________________________



Žiadosť prijal: _____________________________________________________________



_______________________________              ___________________________________
            podpis zamestnanca obce                                               podpis žiadateľa







Príloha 6 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025





Žiadateľ
Meno, priezvisko/obchodný názov
adresa





VEC:
POTVRDENIE PODANIA ŽIADOSTI O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ
A OZNÁMENIE PREDPOKLADANEJ VÝŠKY ÚHRADY



Obci Oravská Jasenica bola dňa __. __. 20__ doručená žiadosť o sprístupnenie informácií: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
od žiadateľa: ____________________________________________________________________.
Obec žiadosť vybaví v súlade s ustanoveniami zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov.

Predpokladaná výška úhrady materiálnych nákladov súvisiacich so sprístupnením informácií: _________ €.



                                                                             _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                  starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce



Oravská Jasenica dňa __. __. 20__             







Príloha 7 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025





Žiadateľ
Meno, priezvisko/obchodný názov
adresa




VEC:
VÝZVA NA DOPLNENIE ŽIADOSTI  O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ


Obci Oravská Jasenica bola dňa __. __. 20__ doručená žiadosť o sprístupnenie informácií: _________________________________________________________________________ .

Nakoľko predmetná žiadosť nemá obligatórne náležitosti, v súlade s ustanovením § 19 odsek 3 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov a v súlade s ustanovením § 14 odsek 3 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov Vás obec Oravská Jasenica 

vyzýva

na doplnenie žiadosti o sprístupnenie informácií o nasledovné náležitosti: (uviesť len čo chýba!)
a) ktorej povinnej osobe je žiadosť určená,
b) meno, priezvisko, názov alebo obchodné meno žiadateľa, jeho adresa pobytu alebo sídlo 
c) ktorých informácií sa týka
d) aký spôsob sprístupnenia žiadateľ navrhuje.

Žiadosť o sprístupnenie informácií je potrebné doplniť v lehote __ dní (nesmie byť kratšia ako 7 dní) odo dňa prevzatia tejto výzvy. 


Poučenie:
Ak napriek tejto výzve žiadosť o sprístupnenie informácií nedoplníte a informáciu nebude nemožné pre tento nedostatok sprístupniť, obec Oravská Jasenica žiadosť odloží.

                                                                            _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                   starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce
Oravská Jasenica dňa __. __. 20__             
                                                                                 
 Príloha 8 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025












VEC:
ODLOŽENIE ŽIADOSTI O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ


Obci Oravská Jasenica  bola dňa __. __. 20__  doručená žiadateľom: _________________ žiadosť o sprístupnenie informácií: __________________________________________________. 

Žiadosť o sprístupnenie informácií neobsahovala potrebné obligatórne náležitosti a obec Oravská Jasenica vyzvala dňa: __. __. 20__ žiadateľa, aby žiadosť doplnil. Súčasťou výzvy na doplnenie žiadosti bolo aj poučenie žiadateľa ako žiadosť doplniť. Obec stanovila __ dňovú lehotu na doplnenie výzvy.

Nakoľko márne uplynula lehota na doplnenie žiadosti zo strany žiadateľa, v súlade s ustanoveniami zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov a v súlade s ustanovením § 14 odsek 3 zákona  č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov obec Oravská Jasenica žiadosť o sprístupnenie informácií odkladá.



                                                                          _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                 starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce

Oravská Jasenica dňa __. __. 20__             



Prílohy:
Výzva na doplnenie žiadosti  o sprístupnenie informácií
Potvrdenie o doručení



Príloha 9 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025











VEC:
OZNÁMENIE ÚDAJOV NA VYHĽADANIE ZVEREJNENEJ INFORMÁCIE 


Obci Oravská Jasenica bola dňa __. __. 20__ doručená žiadosť o sprístupnenie informácií: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
od žiadateľa: ____________________________________________________________________.

V súlade s ustanoveniami zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov Vám obec Oravská Jasenica oznamuje, že informácie ktoré požadujete sprístupniť sú zverejnené a ich vyhľadanie a získanie je možné na adrese: _________

Odôvodnenie:
Informácie ktoré žiadateľ požaduje sprístupniť sú zverejnené. Obec je osobou oprávnenou namiesto sprístupnenia informácií žiadateľovi oznámiť údaje, ktoré umožňujú vyhľadanie a získanie zverejnenej informácie.


Poučenie:
Lehota na sprístupnenie informácií začína plynúť dňom, keď žiadateľ oznámil, že trvá na priamom sprístupnení informácií.


                                                                                                         
                                                                             _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                 starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce

Oravská Jasenica dňa __. __. 20__             




Príloha 10 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025











VEC:
ROZHODNUTIE O SPRÍSTUPNENÍ INFORMÁCIÍ ZÁPISOM V SPISE 


Obec Oravská Jasenica vo veci žiadosti o sprístupnenie informácie žiadateľa: ________________ 

rozhodla,

že požadovaná informácia je v plnom rozsahu a spôsobom stanoveným ustanoveniami zákona                   č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov sprístupnená žiadateľovi v zákonom stanovenej lehote.


Odôvodnenie:
Žiadosť o sprístupnenie informácií bola obci Oravská Jasenica doručená dňa __. __. 20__ v rozsahu:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Požadované informácie boli žiadateľovi poskytnuté dňa: __. __. 20__.


Poučenie:
Proti tomuto rozhodnutiu nie je možné podať opravný prostriedok.


                                                                                                         
                                                                             _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                  starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce

Oravská Jasenica dňa __. __. 20__             



Príloha 11 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025





Príslušný orgán
Adresa príslušného orgánu



Registratúrny záznam č.      Vybavuje                        Obec Oravská Jasenica                       Dátum



VEC:
POSTÚPENIE ŽIADOSTI O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ


Obci Oravská Jasenica bola dňa __. __. 20__ doručená žiadosť o sprístupnenie informácií: _______________________________________________________________________________ 
od žiadateľa: _______________________________________________________________. 

Nakoľko obec Oravská Jasenica požadované informácie nemá, ani nimi nedisponuje, v súlade s ustanovením § 20 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov a v súlade s ustanovením § 15 odsek 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov obec Oravská Jasenica 

postupuje

žiadosť na vybavenie _______príslušný orgán__________, nakoľko máme za to, že požadovanými informáciami  príslušný orgán  disponuje. 

                                                                                                         
                                                                             _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                   starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce


Na vedomie:
Žiadateľ





Príloha 12 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025





Žiadateľ
Meno, priezvisko/obchodný názov
adresa




VEC:
ROZHODNUTIE O ODMIETNUTÍ ŽIADOSTI O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ


Obec Oravská Jasenica v súlade s ustanoveniami zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov a v súlade s ustanovením § 15 odsek 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov žiadosť o sprístupnenie informácií podanej obci Oravská Jasenica žiadateľom ________________________ dňa __. __. 20__  

odmieta.


Odôvodnenie:
Obci Oravská Jasenica bola dňa __. __. 20__ doručená žiadosť o sprístupnenie informácií: _________________________________________________________________________ . Obec Oravská Jasenica požadovanými informáciami nedisponuje.


Poučenie:
Proti rozhodnutiu obce Oravská Jasenica o odmietnutí sprístupnenia informácií možno v lehote 15 dní od doručenia rozhodnutia podať obci  Oravská Jasenica písomne, alebo elektronicky na adresu obce Oravská Jasenica odvolanie. 

                                                                                                         
                                                                             _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce

Oravská Jasenica dňa __. __. 20__             




Príloha 13 vnútorného predpisu riadenia obce č. __/2025





Žiadateľ
Meno, priezvisko/obchodný názov
adresa




VEC:
ROZHODNUTIE O NEVYHOVENÍ ŽIADOSTI O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ


Obec Oravská Jasenica v súlade s ustanoveniami zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov a v súlade s ustanovením § 18 odsek 2 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov žiadosti o sprístupnenie informácií podanej obci Oravská Jasenica žiadateľom ________________________ dňa __. __. 20__ 

nevyhovuje.
alebo 
nevyhovuje v časti____ presne popísať ktorej časti nie je vyhovené___.


Odôvodnenie:
Obci Oravská Jasenica bola dňa __. __. 20__ doručená žiadosť o sprístupnenie informácií: _________________________________________________________________________ .

Z dôvodu_____________ obec uvedie, ktoré skutočnosti boli podkladom na rozhodnutie, akými úvahami bola vedená, ako aplikovala právne predpisy, na základe ktorých rozhodovala _______________________________________________________________________________


Poučenie: 
Proti rozhodnutiu obce o nevyhovení žiadosti o sprístupnenie informácií možno v lehote 15 dní od doručenia rozhodnutia podať obci  Oravská Jasenica písomne, alebo elektronicky na adresu obce Oravská Jasenica odvolanie.
                                                                                                         
                                                                             _________________________________________
                                                                                                         Meno, Priezvisko
                                                                  starosta obce Oravská Jasenica ako štatutárny orgán obce
Oravská Jasenica dňa __. __. 20__        
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