SMERNICA

O POSTUPE OBCE PRI POVINNOM ZVEREJNOVANI

INFORMACIi A DOKUMENTOV

A PRI POVINNOM SPRISTUPNOVANI INFORMACII

PRILOHY

Pocet priloh: 8

ZOZNAM PRILOH
C,ISIO Nazov prilohy Poé'et
prilohy stran
1. | Zaznam o prijati ustnej Ziadosti o spristupnenie informacii 1
5 Potvrdenie podania Ziadosti o spristupnenie informacii 1
a oznamenie predpokladanej vysky poplatku
3. | Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii 1
4. | Rozhodnutie o spristupneni informacii zapisom v spise 1
5. | Uradny zédznam o odloZeni Ziadosti o spristupnenie informscii 1
6. | Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacii 1
7. | Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacii 1
8. | Rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti o spristupnenie informacii 1
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Priloha 1 vnttorného predpisu ¢&. i /2020

ZAZNAM O PRIJATI USTNEJ ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACTi
VZOR

ZIADOST O POSKYTNUTIE INFORMACIE

Déatum a hodina podania ziadosti: Evidenc¢né Cislo:

Meno a priezvisko (obchodné meno) Ziadatela:

Adresa (sidlo) Ziadatel’a:

Obsah pozadovanych informacii:

PoZzadovany spsob spristupnenia informacie:

Ziadost’ prijal:

podpis zamestnanca obce podpis Ziadatel’a
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Priloha 2 vnatorného predpisu €. ‘7_/2020

POTVRDENIE PODANIA ZIADOSTI O SPRiISTUPNENIE INFORMACII
A OZNAMENIE PREDPOKLADANEJ VYSKY POPLATKU
VZOR

_ Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
adresa

Na zaklade vyslovnej ziadosti Ziadatel'a o spristupnenie informacie tymto obec Oravska Jasenica

potvrdzuje
Zze dna bola obci doru€end  Zziadost o spristupnenie  informacie:
od Ziadatela:
Predpokladana vyska Ghrady za spristupnenie pozadovanych informacii: €.
datum Meno, Priezvisko

starosta obce
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Priloha 3 vnatorného predpisu ¢&. 1_/2020

VYZVA NA DOPLNENIE ZIADOSTI
O SPRiISTUPNENIE INFORMACI{

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
adresa
Diia: bola Obci Oravska Jasenica dorudena Zziadost' o spristupnenie

informacii:

Nakol’ko ziadost’ nema zakonom stanovené naleZitosti,
vyzyvam Vas

na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacii o nasledovné naleZitosti:

Ziadost' o spristupnenie informécii je potrebné doplnit’ v lehote 10 dni odo dila prevzatia tejto
vyzvy. Ak napriek Ziadost' o spristupnenie informécii nedoplnite, informaciu nebude nemozné pre
tento nedostatok spristupnit’ a obec Ziadost’ odloZi.

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 4 vnitorného predpisu ¢. _4_ /2020

ROZHODNUTIE O SPRISTUPNENI INFORMACIi ZAPISOM V SPISE
VZOR

v

Obec Oravska Jasenica, ako povinna osoba podla ustanoveni zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie
informécie ziadatel'a: zo dna:

rozhodla,

7e pozadovana informacia je v plnom rozsahu a spdsobom stanovenym osobitnym predpisom'
spristupnena ziadatel'ovi v zakonom stanovenej lehote.

Pozadované informacie boli ziadatel'ovi poskytnuté dia:

Meno, Priezvisko
zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informécii

datum Meno, Priezvisko
starosta obce

! §16 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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Priloha 5 vnitorného predpisu ¢. 4_ 12020

ZAZNAM O ODLOZENI ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACII
VZOR

Ziadatel” podal dna:
Ziadost’ o spristupnenie informacii: obci ako povinnej osobe.

Ziadost' o spristupnenie informacii neobsahovala potrebné nalezitosti a obec vyzvala dna:
ziadatel'a, aby ziadost’ doplnil. Sucast'ou vyzvy na doplnenie ziadosti bolo aj poucenie

ziadatela ako ziadost’ doplnit’. Obec stanovila 10 diiovi lehotu na doplnenie vyzvy.

Obec Oravska Jasenica ziadost’ o spristupnenie informacii

odklada,

nakolko marne uplynula lehota na doplnenie Ziadosti zo strany Ziadatela.

Meno, Priezvisko
zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 6 vniitorného predpisu ¢. _4_/2020

POSTUPENIE ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACITi

VZOR
Prislusny organ
Adresa prislusného organu
Registraturny zaznam ¢.  Vybavuje/Linka Obec Datum
Dna: bola Obci Oravska Jasenica dorucena Zziadost' o spristupnenie
informacii:
od ziadatela:

Nakol'ko Obec Oravska Jasenica pozadované informacie nema,

postupuje
ziadost’ na vybavenie , nakol’ko mame za to, ze pozadovanymi
informaciami disponuje.
Meno, Priezvisko
starosta obce
Na vedomie:
Ziadatel

Adresa ziadatel'a



if—'*ﬂ: | A JACENICA
| | SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI POVINNOM ZVEREJNOVANI INFORMACII

"/ A DOKUMENTOV A PRI POVINNOM SPRISTUPNOVANI INFORMACII

|
1
\
\

\
N7
Priloha 7 vnatorného predpisu €. 1/2020
ROZHODNUTIE O ODMIETNUTI ZIADOSTI
O SPRISTUPNENIE INFORMACI{
VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nézov
adresa
Diia: bola Obci Oravska Jasenica dorucena ziadost o spristupnenie
informacii:

Nakolko obec nedisponuje pozadovanymi informéaciami, Ziadost’ o spristupnenie

odmietam.

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 8 vnatorného predpisu ¢&. 4_ /2020

ROZHODNUTIE O NEVYHOVENI ZIADOSTI
O SPRISTUPNENIE INFORMACTi

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
adresa
Dna: bola Obci Oravska Jasenica doruend ziadost o spristupnenie

informacii:

V siilade s ustanoveniami zdkona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov aj
v stlade s ustanoveniami zékona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskor8ich predpisov ziadosti o spristupnenie

nevyhovujem.

Odévodnenie rozhodnutia:

Poucenie: Proti rozhodnutiu mozno podat’ starostovi obce odvolanie v lehote 15 dni od dorudenia
rozhodnutia

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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Starosta obce Oravska Jasenica v stilade s ustanoveniami §13 odsek 4 pismena b), e) zdkona SNR
&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon o obecnom
zriadeni*), aj v stlade s ustanoveniami §5 odsek 1, §5a a §5b zdkona & 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,,zdkon o slobodnom pristupe k informaciam")

vydava vnatorny predpis ¢islo i /2020

SMERNICA

O POSTUPE OBCE PRI POVINNOM ZVEREJNOVANI
INFORMACII A DOKUMENTOV

A PRI POVINNOM SPRISTUPNOVANI INFORMACTi

CAST PRVA
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet a vi¢el upravy

Smernica o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informdacii a dokumentov a pri
povinnom spristupiiovani informacii (d’alej aj , smernica o povinnom zverejiiovani

— informdcii a dokumentov*, ,, smernica ') upravuje:

a) rozsah aadministrativny postup pri zverejiiovani informacii (d’alej aj , povinne
zverejiiované informdcie"), ktoré ma obec Oravska Jasenica ako povinna osoba

- zverejnit, alebo ktoré obec ako povinna osoba zverejiiuje,

b) rozsah a administrativny postup pri povinnom zverejiiovani zmluv, objednavok
a faktar (d’alej aj , povinne zverejnované dokumenty™) na webovom sidle obce
Oravska Jasenica ako povinnej osoby,

¢) podmienky, rozsah a postup zamestnancov obce pri poskytovani informacii, ktoré¢ ma
obec Oravské Jasenica ako povinna osoba spristupnit’ na zaklade Ziadosti,

d) povinnosti zamestnancov obce pri zabezpeceni povinného zverejiiovania informacii,
povinného zverejfiovania dokumentov a poskytovani informacii na zaklade Ziadosti.

Clanok 2
Uvodné ustanovenia

(1) Obec Oravska Jasenica (d’alej aj , 0bec”) je povinnou osobou podla osobitného
_ predpisu.’

! §2 odsek 1 zakona o slobodnom pristupe k informéciam
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(2) Povinnou osobou sii aj subjekty zriadené,” alebo zalozené® obcou: Zakladna skola
s materskou $kolou.

(3) Zakladna skola s materskou Skolou upravuje  podrobnosti  zverejfiovania
a spristupniovania informdcii na zaklade ziadosti samostatne.

Clanok 3
Zikladné ustanovenia pre povinne zverejiiované informacie
a povinne zverejiiované dokumenty

~ (1) Obec Oravska Jasenica ako povinna osoba zverejiiuje povinne zverejiiované informécie
na:
a) webovom sidle obce: www.oravskajasenica.sk ,
= b) tdradnej tabuli obce:
1. pred budovou Obecného uradu obce,
2. vo vstupnej hale Obecného tGradu obce.

(2) Obec Oravska Jasenica ako povinnd osoba zverejiiuje povinne zverejiiované dokumenty
na webovom sidle obce : www.oravskajasenica.sk

(3) Obec Oravska Jasenica ako povinna osoba zverejiiuje povinne zverejiiované informacie
v slovenskom jazyku.

(4) Obec Oravska Jasenica ako povinna osoba zverejiiuje povinne zverejiiované informacie
na webovom sidle obce dostupné aj pre osoby so zmyslovym postihnutim.*

(5)  Obec zverejiiuje informécie v rozsahu v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu,’ aj
v sulade s ustanoveniami tejto smernice.

(6) Obec Oravska Jasenica zabezpeCi, aby zbierka zakonov bola v sidle obecného uradu
— obce, alebo na mieste, ktoré ur¢i obec, pristupna na nazretie kazdému, kto o to prejavi

zaujem.’

— (7)  Obec Oravska Jasenica ako povinna osoba spristupriuje informacie na ziklade Ziadosti.

2

§2 odsek 2 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
? §2 odsek 3 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
* §4 odsek 5 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
- * zékon o slobodnom pristupe k informaciam, zékon o obecnom zriadeni
® §23 odsek 3 zakona ¢&. 400/2015 Z. z. o tvorbe pravnych predpisov a o Zbierke zakonov Slovenske;j
republiky a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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CAST DRUHA
ZVEREJNOVANIE INFORMACII O OBCI, JEJ ORGANOCH

A ZVEREJNOVANIE INFORMACII SUVISIACICH S KOMPETENCIAMI

(M

()

A CINNOSTOU OBCE

Clanok 4

Rozsah zverejiiovanych informacii

Obec zverejiuje informacie v siilade s ustanovenim osobitného predpisu’ v rozsahu:

a) spdsob zriadenia obce, pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,

b) miesto, Cas a spOsob, akym mozZno ziskavat informacie, vratane informacie
0 zamestnancovi obce zodpovednom za vybavovanie Ziadosti suvisiacich so
spristupriovanim informdcii: meno, pracovné zaradenie, elektronicky kontakt,

¢) informacie o tom, kde moZno podat Ziadost, ndvrh, podnet, staznost' alebo iné
podanie,

d) miesto, lehota aspOsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia obce vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia
byt splnené,

e) postup, ktory musi obec dodrZiavat’ pri vybavovani vetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

f) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych o0s6b
a pravnickych os6b vo vztahu k obci,

g) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tkony,

h) sadzobnik tihrad za spristupfiovanie informacii.

Obec zverejiiuje aj informacie v stilade s ustanovenim osobitného predpisu® v rozsahu:

a) navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva obce na uradnej tabuli obce a na
webovom sidle obce aspo tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva obce,’

b) navrh nariadenia, o ktorom ma rokovat’ obecné zastupitel’stvo obce na uradnej tabuli
v obci najmenej 15 dni pred rokovanim obecného zastupitel’stva o navrhu nariadenia;
navrh nariadenia sa zverejni aj na webovom sidle obce v tej istej lehote, '’

¢) nariadenie ob(:e,ll

d) zédpisnice zrokovania obecného zastupitel'stva obce po podpise starostom obce
adalsich o0s6b vstlade sustanoveniami Rokovacieho poriadku obecného

zastupitel'stva obce, vlehote v sulade s ustanoveniami Rokovacieho poriadku
obecného zastupitelstva obce, '

e) uznesenia obecného zastupitel'stva obce, vlehote vsilade s ustanoveniami
Rokovacieho poriadku obecného zastupitel’stva obce .

. najmé §5 odsek 1 zakona o slobodnom pristupe k informaciam

§ najmid §5 odsek 8 v nadviznosti na odsek 2 zakona o slobodnom pristupe k informaciam a v nadviznosti na
ustanovenia zakona o obecnom zriadeni

? §12 odsek 4 zakona o obecnom zriadeni

19°86 odsek 3 zakona o obecnom zriadeni

"' §6 odseky 8, 9, 10 zékona o obecnom zriadeni

' §5 odsek 8 zakona o slobodnom pristupe k informéaciam

1 §5 odsek 8 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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(3) Obec zverejiuje aj zakladné informacie o obci, najmé:

a) pocet obyvatelov a rozloha obce,

b) pravnické osoby zriadené obcou: odkaz na webové sidlo,

c) obecné symboly: ich popis a vyobrazenie,

d) Cestni ob¢ania obce.

(4)  Obec zverejiiuje informacie suvisiace s kompetenciami obce a ¢innostou obce v rozsahu:

a) informdcie o nakladani s majetkom obce: pripravovana verejnd obchodna sutaz,
drazba, priamy predaj,

b) informécie o vol'nych pracovnych miestach' a o konani vyberového konania,

c) verejné obstardvanie: profil obce ako verejného obstaravatela, zverejnenie navrhov,

d) rozpocet obce,

e) zaverecny ucet obce,

f) rozvojové dokumenty,

g) sadzobniky uhrad a poplatkov vyberanych obcou.

(5) Obec zverejituje informacie o organoch obce a o organoch obecného zastupitel'stva obce

v rozsahu:

a) starosta obce: kompetencie starostu obce, jeho meno, priezvisko a elektronicky
kontakt,

b) zastupca starostu obce: kompetencie zastupcu starostu obce, jeho meno, priezvisko
a elektronicky kontakt,

c) hlavny kontrolér obce: kompetencie hlavného kontroléra obce, jeho meno,
priezvisko a elektronicky kontakt,

d) obecny urad obce: sidlo, telefonicky a elektronicky kontakt na kanceldriu starostu
obce, zékladna organizaCna Struktura (pripadne telefonické a elektronické kontakty
zamestnancov obce), adresa (aj elektronicka) podatelne, tiradné hodiny,

e) kompetencie obecného zastupitel’stva obce,

f) pocet poslancov obecného zastupitel'stva obce, ich mend a priezviskd s oznagenim
politickej prislusnosti a elektronicky kontakt na jednotlivych poslancov obecného
zastupitel'stva obce,

g) komisie obecného zastupitel'stva obce: mena a priezviska ¢lenov komisii obecného
zastupitel'stva obce.

(6) Komisia obecného zastupitel'stva obce zverejiiuje’’ pocas vykonu verejnej funkcie

starostu obce oznamenie starostu obce, ktoré komisii podal v sulade s ustanoveniami
osobitného predpisu'®

" §6 odsek 1 zakona &. 552/2003 Z. 7. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

" Clénok 7 odsek 8 tstavného zékona &. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii
verejnych funkcionarov v zneni neskorsich predpisov

' Clanok 7 odseky 1, 2 tistavného zakona &. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkeii
verejnych funkcionarov v zneni neskor$ich predpisov
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SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI POVINNOM ZVEREJNOVANI INFORMACII
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Clanok 5
Postup obce pri zverejiiovani a aktualizacii informacii

Obec informécie upravené v Clanku 4 tejto Smernice zverejni a pravidelne aktualizuje.
Obec informacie zverejni formou:

a) jednoduchého zaznamu/oznamu,

b) prilohy, ak je zverejiiovanou informaciou materidl.

Podmienkou zverejnenia priloh (materialov) je ich riadna evidencia vykonand v sulade
s ustanoveniami Registratirneho poriadku obecného uradu obce.

Podrobné informacie na zverejnenie a ich pravidelna aktualizaciu pripravuje zamestnanec
obce v stlade s jeho pracovnou napliou (d’alej aj ,,zamestnanec obce zodpovedny za
zverejhovanie informdcii*). Zamestnancom obce zodpovednym za zverejfiovanie
informdcii moze byt ktorykol'vek zamestnanec obce, ktorému tato povinnost' vyplyva
z pracovnej naplne v nadvéznosti na jeho agendu.

Zamestnanec obce zodpovedny za zverejfiovanie informacii pred zverejnenim povinne
zverejiiovanych informdcii zabezpeci anonymizéciu Gdajov v prilohdch, ku ktorym je
obmedzeny pristup v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu.'’

Nezverejiiované informacie sa anonymizuji vybielenim, zakrytim, alebo sa
nezverejiovany Udaj nahradi slovnym spojenim ,, nezverejnené z dovodu ochrany
osobnych udajov*, , nezverejnené z dévodu obchodného/bankového tajomstva“.

Podpisy na zverejiiovanych prilohdch sa anonymizuji vybielenim, zakrytim, alebo sa
nahradia slovnym spojenim ,, podpisané “, okrem podpisu starostu obce.

Zamestnanec obce zodpovedny za zverejiiovanie informdcii je pred zverejnenim

informacii, alebo pred zverejnenim aktualizacie informacii povinny dodrzat’ postup:

a) pripravi podklady informaécii a priloh (materidlov) na zverejnenie,

b) naskenuje prilohy (materialy) a vykona anonymizaciu idajov, ktoré sa nezverejtiuju,

¢) odosle podklady informécii a priloh elektronicky na odsuhlasenie starostovi obce,

d) po odstihlaseni starostom obce zaslanom elektronicky v odpovedi zasle podklady
informacii a prilohy vo formate PDF na zverejnenie zamestnancovi obce, alebo osobe
zodpovednej za aktualizaciu webového sidla obce a zaroveit informécie a prilohy
zverejni na uradnej tabuli obce.

Zamestnanec obce zodpovedny za zverejiiovanie informacii pravidelne sleduje aktualnost’
vietkych zverejnenych informacii a pripravuje podklady aktualizacii zverejnenych
informacii aj podklady pre zverejnenie novych (d’alSich) informacii.

Starosta obce dba, aby aktualizacia zverejnenych informacii, alebo zverejnenie novych,
d’algich informacii boli zabezpefené bezodkladne, najneskdr do 48 hodin od zmeny
zverejnenych informdcii, alebo Gcinnosti novych informdcii, ak ustanovenia osobitnych
predpisov, alebo tejto Smernice neupravuja iny postup, alebo lehotu.

'7§8 - §13 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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Starosta obce dbd, aby:

a) navrh vieobecne ziviizného nariadenia obce, oktorom méa rokovat obecné
zastupitel'stvo obce bol zverejneny najmenej 15 dni pred rokovanim obecného
zastupitel'stva obce, vratane dodrZania lehoty na pripomienkovanie navrhu,

b) vieobecne zavizné nariadenie, na ktorom sa uznieslo obecné zastupitel'stvo obce bolo
vyhlasené v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu, ®

¢) program zasadnutia obecného zastupitel'stva obce bol zverejneny najmenej 3 dni pred
zasadnutim obecného zastupitel'stva obce,

d) zapisnice z rokovani obecného zastupitel'stva obce boli zverejnené v stlade
s ustanoveniami Rokovacieho poriadku obecného zastupitel'stva obce,

e) uznesenia obecného zastupitel'stva obce boli zverejnené po podpise starostom obce
v stilade s ustanoveniami Rokovacieho poriadku obecného zastupitel'stva obce.

Povinne zverejiiované informécie a prilohy musia obsahovat stlad zverejnenej
informacie s jej skutoénym stavom a obsahom.

Prilohy obec zverejni na webovom sidle obce vyhradne vo formate pdf.

Zverejnenie informacii na webovom sidle obce vykonava zamestnanec obce, alebo osoba
zodpovedna za aktualizaciu webového sidla obce. Zverejnenie informacii na tradnej
tabuli obce vykondva zamestnanec obce zodpovedny za zverejiiovanie informacii.

CAST TRETIA
ZVEREJNOVANIE ZMLUV,
ZVEREJNOVANIE OBJEDNAVOK TOVAROV, SLUZIEB A PRAC
A ZVEREJNOVANIE FAKTUR ZA TOVARY, SLUZBY A PRACE

Clanok 6
VSeobecné a spoloéné ustanovenia pre povinne zverejiiované dokumenty

Povinne zverejiiované dokumenty obce su: "’

a) povinne zverejfiované zmluvy, kde jednou zo zmluvnych stran je obec,
b) objednavky tovarov, sluZieb a prac,

c) faktury za tovary, sluzby a prace.

Podmienkou zverejnenia povinne zverejiiovanych dokumentov je ich riadna evidencia
vykonana v stilade s ustanoveniami Registratirneho poriadku obecného tiradu obce.

Podmienkou zverejnenia povinne zverejiiovanych dokumentov je aj vykonanie zakladnej
finan¢nej kontroly.”

'8 §6 odseky 8, 9 zakona o obecnom zriadeni
'* §5a, §5b zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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Povinne zverejiované dokumenty pripravuje na zverejnenie zamestnanec obce v sulade
s jeho pracovnou népliiou (d’alej aj ,zamestnanec obce zodpovedny za zverejiovanie
dokumentov*). Zamestnancom obce zodpovednym za zverejfiovanie povinne
zverejiiovanych dokumentov mozZe byt ktorykol'vek zamestnanec obce, ktorému tato
povinnost’ vyplyva z pracovnej naplne v nadvdznosti na jeho agendu suvisiacu s povinne
zverejilovanymi dokumentmi.

Zamestnanec obce zodpovedny za zverejiiovanie dokumentov pred zverejnenim povinne
zverejfiovanych dokumentov zabezpeci anonymizaciu idajov, ku ktorym je obmedzeny
pristup v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu.”'

Nezverejiiované informacie sa anonymizuju vybielenim, zakrytim, alebo sa
nezverejfiovany 1ddaj nahradi slovnym spojenim , nezverejnené z dévodu ochrany
osobnych udajov", ,, nezverejnené z dévodu obchodného/bankového tajomstva*.

Podpisy na povinne zverejtiovanych dokumentoch sa anonymizuju vybielenim, zakrytim,
alebo sa nahradia slovnym spojenim ,, podpisané*, okrem podpisu starostu obce.

Zamestnanec obce zodpovedny za zverejiiovanie dokumentov je povinny dodrzat’ postup:

a) vyhotovi kopiu povinne zverejitovaného dokumentu z jeho podpisaného originalu,

b) na képii povinne zverejiiovaného dokumentu vykona anonymizaciu udajov, ktoré sa
nezverejiiuju,

¢) naskenuje kopiu povinne zverejiiovaného dokumentu upraveného podla pismena b) do
forméatu pdf,

d) naskenovanu kdpiu povinne zverejiiovaného dokumentu upraveného podl'a pismena b)
vo formate pdf odosle elektronicky na odstihlasenie starostovi obce,

€) po odsthlaseni starostom obce zaslanom elektronicky v odpovedi za3le naskenovanui
képiu povinne zverejiiovaného dokumentu upraveného podl'a pismena b) vo formate
pdf na zverejnenie zamestnancovi obce, alebo osobe zodpovednej za aktualizaciu
webového sidla obce.

Povinne zverejfiované dokumenty musia obsahovat’ stlad zverejneného dokumentu s jeho
skutoénym stavom a obsahom.

Povinne zverejfiované dokumenty obec zverejni na webovom sidle obce vyhradne vo
formate pdf.

Zverejnenie povinne zverejiovanych dokumentov na webovom sidle obce vykondva
zamestnanec obce, alebo osoba zodpovedna za aktualizaciu webového sidla obce.

*° §7 zakona &. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov
# §8 - §13 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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Clanok 7
Povinne zverejiiovana zmluva

Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktori uzatvara obec a ktora obsahuje
informaciu, ktora sa ziskala za finanéné prostriedky s ktorymi hospodari obec, alebo sa
tyka pouzivania tychto finanénych prostriedkov, nakladania s majetkom obce, alebo
nakladania s finanénymi prostriedkami Europskej tnie.

Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva v stlade s ustanovenim odseku (1)
tohto ¢lanku Smernice uzavreta po 1. januari 2011.

Za povinne zverejfiovani zmluvu je treba povazovat aj dodatok zmluvy uzatvoreny
k povinne zverejtiovanej zmluve.

Za povinne zverejiovanu zmluvu sa nepovazuje zmluva v silade s ustanoveniami
. » n 22
osobitného predpisu.

Ustanovenia, alebo Casti povinne zverejiiovanej zmluvy upravené v ustanoveniach
osobitného predpisu sa nezverejiuju.”

Clanok 8
Uc¢innost’ povinne zverejiiovanej zmluvy

Povinne zverejiiovand zmluva je ucinna diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia.
Zmluvné strany mo6Zu Gcinnost’ zmluvy dohodnut’ v ustanoveniach zmluvy aj neskor po
jej zverejneni. ™

Zmluva uzavretd na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
o A . . o » T ¥ « 5 5
ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je i&inné bez zverejnenia.

Povinne zverejiiovana zmluva, ktora sa nezverejnila do troch mesiacov od jej platnosti sa
povazuje za zmluvu, k uzavretiu ktorej nedoslo.*®

Clanok 9
Zverejtiovanie povinne zverejiiovanej zmluvy

Povinne zverejiovanii zmluvu obec zverejni na webovom sidle obce bezodkladne,
najneskor do 3 dni od jej platnosti (po jej podpisani obidvoma zmluvnymi stranami). Ak
je na platnost zmluvy potrebny suhlas obecného zastupitel'stva obce, povinne
zverejilovani zmluvu obec zverejni na webovom sidle obce bezodkladne, najneskor do 3

** §5a odsek 5 zakona o slobodnom pristupe k informéaciam

*? §5a odsek 4 zakona o slobodnom pristupe k informaciam

* §47a odseky 1, 2 zdkona &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
» §47a odsek 3 zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov

%6 §47a odsek 4 zdkona &. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
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dni po prijati uznesenia obecného zastupitel'stva obce o jej schvaleni. Lehota na
zverejnenie povinne zverejiiovanej zmluvy za€ina plynut’ dfiom jej platnosti.

Starosta obce dba na dodrzanie lehoty zverejnenia povinne zverejiiovanej zmluvy na
webovom sidle obce v stilade s ustanovenim odseku (1) tohto ¢lanku Smernice.

Pri povinnom zverejiiovani zmluvy st dodrZiavané postupy upravené v ustanoveniach
¢lanku 6 tejto Smernice.

Starosta obce, alebo zodpovedny zamestnanec obce po zverejneni povinne zverejtiovanej
zmluvy na webovom sidle obce vyznadi v stlade s registratirnym poriadkom obecného
uradu obce defi zverejnenia a GCinnost’ povinne zverejfiovanej zmluvy. Vyhotovené
prvopisy povinne zverejiiovanej zmluvy s vyznaenym datumom jej Glinnosti zarovefi
doruci v sulade s ustanoveniami Registratirneho poriadku obecného tradu obce aj
v stlade s ustanoveniami povinne zverejiiovanej zmluvy do registra zmliv obce a druhej
zmluvnej strane.

Povinne zverejiiovana zmluva, ktord nie je zverejnend do siedmich dni odo dia jej
platnosti, méze byt zverejnena v Obchodnom vestniku na zaklade navrhu druhej
zmluvnej strany.”’

Povinne zverejiiovand zmluva je zverejnena na webovom sidle obce nepretrzite pocas
existencie zavdzku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej viak pocas
piatich rokov od nadobudnutia i¢innosti podl'a zakona.*®

Clanok 10

Povinne zverejiiovani objednivka tovarov, sluZieb a prac

Objednéavku tovarov, sluzieb apric tvoria daje o vyhotovenej objednavke tovarov,
sluzieb a prac v Struktirovanej a prehl'adnej forme v stlade s ustanoveniami osobitného
predpisu® s vynimkou objedndvky suvisiacej so zmluvou, ktord nie je povinne

.y , , - . ¢ | B
zverejiiovana v siilade s ustanoveniami osobitného predpisu.™

Objedndvka tovarov, sluzieb a prac je pisomna objednavka v stlade s ustanovenim
odseku (1) tohto ¢lanku Smernice vyhotovena po 1. januari 2011.
Clanok 11

Zverejiiovanie objednavok tovarov, sluzieb a prac

Objednavku tovarov, sluZieb a prac obec zverejni na webovom sidle obce do desiatich
pracovnych dni odo diia vyhotovenia objedndvky tovarov, sluZieb a prac s vynimkou, ak

*7 §5a odsek 10 zékona o slobodnom pristupe k informaciam

) ** §5a odsek 14 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
*? §5b odsek 1 pismeno a) zakona o slobodnom pristupe k informaciam
%% §5a odsek 5 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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objednavka tovarov, sluzieb a prac stvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou, G¢innou
vsilade s ustanoveniami osobitného predpisu.’’ Lehota na zverejnenie objednavky
tovarov, sluzieb a prac za¢ina plynit’ dfiom jej vyhotovenia a podpisania starostom obce.

Starosta obce dbé na dodrzanie lehoty zverejnenia objednavky tovarov, sluzieb a prac na
webovom sidle obce v silade s ustanovenim odseku (1) tohto ¢lanku Smernice.

Pri zverejiiovani objednavky tovarov, sluzieb a prac su dodrziavané postupy upravené
v ustanoveniach ¢lanku 6 tejto Smernice.

Objednavka tovarov, sluZieb a pric je zverejnena na webovom sidle obce nepretrzite
pocas piatich rokov odo diia jej zverejnenia.

Clinok 12
Povinne zverejiiovana faktira za tovary, sluzby a prace

Fakturu za tovary, sluzby a prace tvoria udaje o vyhotovenej fakture za tovary, sluzby
a prace v §truktirovanej a prehl'adnej forme podla ustanoveni osobitného predpisu™
s vynimkou faktury stvisiacej so zmluvou, ktord nie je povinne zverejiiovana v stlade

. . ez . 3
s ustanoveniami osobitného predpisu.’

Faktira za tovary, sluzby a prace je pisomna faktura v stlade s ustanovenim odseku (1)
tohto ¢lanku Smernice vystavena po 1. januari 2011.

Clinok 13
Zverejiiovanie faktir za tovary, sluzby a price

Fakttru za tovary, sluzby a prace obec zverejni na webovom sidle obce do tridsiatich dni
odo dfia uhradenia faktury za tovary, sluzby a prace. Lehota na zverejnenie faktlry za
tovary, sluzby a prace za¢ina plynut’ dilom jej uhradenia.

Starosta obce dba na dodrZzanie lehoty zverejnenia faktiry za tovary, sluzby a prace na
webovom sidle obce v stilade s ustanovenim odseku (1) tohto ¢lanku Smernice.

Pri zverejtiovani faktlry za tovary, sluzby a prace sG dodrZiavané postupy upravené
v ustanoveniach ¢lanku 6 tejto Smernice.

Faktura za tovary, sluzby a prace je zverejnena na webovom sidle obce nepretrzite podas
piatich rokov odo diia jej zverejnenia.

31 §47a zékona & 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
*2 §5b odsek 1 pismeno a) zakona o slobodnom pristupe k informaciam
3 §5a odsek 5 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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CAST STVRTA
POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANI ZIADOSTI
O SPRISTUPNENIE INFORMACII

Clanok 14
Podavanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Ziadatelom o spristupnenie informacii je kazda fyzickd, alebo pravnickd osoba, ktord
o spristupnenie informacie obec poziada (d’alej aj ,, Ziadatel'").
Ziadost' o spristupnenie informécii (dalej aj ,, Ziadost*") mdze Ziadatel podat’:*!
a) pisomne:
1. zaslat’ poStou na postovu adresu obecného uradu obce,
2. podanu osobne v podatelni obecného uradu obce v tiradnych hodinéch,
b) tstne v kancelarii starostu obce v iradnych hodinach,
¢) elektronicky na adresu: starosta@oravskajasenica.sk
Ziadost podant Gstne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formuldri o prijati Gstnej
ziadosti (Priloha 1 tejto Smernice) a zaevidovat ju na podatel'ni.

Ziadost’ podana ziadatel'om musi obsahovat (d’alej aj ,, ndleZitosti Ziadosti o o

a) identifikovanie obce (povinna osoba, ktorej je Ziadost’ uréend),

b) meno, priezvisko, adresu, alebo obchodné meno a adresu Ziadatel’a,

c¢) informacie, o ktorych spristupnenie ma Ziadatel’ zaujem,

d) spdsob spristupnenia informdcie, aky Ziadatel’ navrhuje (nahliadnutie, ustna odpoved’,
pisomna odpoved’ a podobne).

Obec pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu vy$ku tihrady suvisiacu
s nakladmi za spristupnenie informéacie len na zaklade Ziadosti Ziadatela™ (Priloha 2 tejto
Smernice).

Clanok 15
Evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

Za evidenciu a vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informacii zodpoveda zamestnanec
obce podl'a agendy stivisiacej s poZzadovanou informéaciou, alebo zamestnanec obce, ktory
méa vybavovanie ziadosti o spristupnenie informéacii v naplni prace (dalej aj
,, zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informdcii ‘).

Evidencia Ziadosti obsahuje:*’
a) datum podania a datum prijatia Ziadosti,
b) identifikdciu informdcie, ktorej spristupnenie Ziadatel’ Ziada,

* §14 odsek 1 zékona o slobodnom pristupe k informaciam
** §14 odsek 2 zékona o slobodnom pristupe k informaciam
%% §14 odsek 5 zékona o slobodnom pristupe k informaciam
¥ §20 zakona o slobodnom pristupe k informéaciam
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¢) sposob poskytovania informécie navrhovany Ziadatel'om,
d) vysledok vybavenia Ziadosti, podanie opravného prostriedku.

Clanok 16
Vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informécii preskima, ¢i Ziadost’
o spristupnenie informacii ma vsetky obligatorne nélezitosti.

Ak Ziadost’ neobsahuje v3etky obligatorne naleZitosti, zamestnanec obce zodpovedny za
spristupnenie informéacii bezodkladne vyzve Ziadatela, aby Ziadost' doplnil (Priloha 3
tejto Smernice). Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii zaroven
pouci ziadatela, ako Ziadost' doplnit a stanovi Ziadatelovi na doplnenie lehotu, nie
krat3iu ako 7 dni,*® spravidla 10 dni.

Ak ziadost’ obsahuje vSetky obligatorne nalezitosti, zamestnanec obce zodpovedny za
spristupnenie informacii ziadost’ vybavi.

Ziadost o spristupnenie informacii zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie

informacii vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do:

a) 8 pracovnych dni odo diia podania Ziadosti*” alebo odo diia odstrénenia nedostatkov
Ziadosti,

b) 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe v pristupnej forme,
ak zékon o slobodnom pristupe k informéaciam neustanovuje inak.*’

Lehotu na vybavenie mdZe zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii

predizit len zo zavaznych dévodov pri dodrzani postupu v stlade s ustanoveniami

osobitného predpisu.*’

Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii spristupni Ziadatel'ovi
pozadované informacie:*

a) ustne,

b) nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,

¢) odkopirovanim informdcii na technicky nosi¢ dat,

d) spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéaciami,

e) poStou prostrednictvom postového dradu,

) elektronickou postou.

Informacie sa spristupfiuji v stave, v akom sa nachadzaju v €ase ich vyziadania, bez
d’alsieho osobitného spracovania, alebo vytvarania novych informacii.

¥ §14 odsek 3 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
**§17 odsek 1 zékona o slobodnom pristupe k informéciam
42§17 odsek 1 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
* §17 odseky 2, 3 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
*2'§16 odsek 1 zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
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(7)  Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informdcii urobi opatrenia, aby nazretim
do dokumenticie neboli porusené obmedzenia pristupu k informaciam v silade
s ustanoveniami osobitného predpisu.*’

(8) Osobam so zmyslovym postihnutim a obéanom SR patriacich k ndrodnostnej menSine
zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informécii spristupni pozadované
= . id P 3 s By /8 % 44
informacie v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu.

(9) Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii vyda rozhodnutie zapisom
v spise (Priloha 4 Smernice), ak poskytne Ziadatel'ovi informacie:*
a) v rozsahu v akom ich ziadatel’ pozadoval,
b) sposobom, aky ziadatel’ navrhoval,
¢) v zakonom stanovenej lehote.
Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

(10) Obec ziadost’ odlozi (Priloha 5 tejto Smernice), ak napriek vyzve obce Ziadatel’ Ziadost’

nedoplni a informéciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’. **

(11) Obec Ziadost' posttipi (Priloha 6 tejto Smernice), ak nema pozadované informécie
k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde moZno poZadovanu informaciu ziskat. Obec
ziadost’ postupi do 5 dni odo dfia dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktorda ma
poZadované informacie k dispozicii. Postipenie Ziadosti povinnd osoba bezodkladne
oznami ziadatel'ovi.*’

(12) Obec ziadost' odmietne rozhodnutim (Priloha 7 tejto Smernice), ak nema poZadované
informacie k dispozicii a ak nema ani vedomost o tom, kde moZno poZadovanii

. L, 48
informaciu ziskat’.

(13) Obec vyda rozhodnutie o nevyhoveni Zziadosti (Priloha 8 tejto Smernice). Obec vyda
rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti, aj ked’ Ziadosti nevyhovie len séasti.*
Clanok 17

Rozsah spristupniovanych informaécii

(1)  Obec pri spristupfiovani informacii dba na ochranu utajovanych skutocnosti aj ochranu
obchodného tajomstva.*

(2) Obec pri spristupiiovani informacii v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu’'
dodrziava aj d’alSie obmedzenie pristupu k informaciam.

* §8 - §13 zakona o slobodnom pristupe k informaciam

44 §16 odseky 2 — 8 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
* §18 odsek 1 zékona o slobodnom pristupe k informaciam

“¢ §14 odsek 3 zékona o slobodnom pristupe k informaciam
7§15 odseky 1, 2 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
815 odsek 1 zdkona o slobodnom pristupe k informéacidm
2§18 odsek 2 zakona o slobodnom pristupe k informaciam

%% §8, §10 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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(3) Obec pri spristupfiovani informacii dba na ochranu osobnych tdajov, v stlade
s ustanoveniami osobitného predpisu:*>
a) spristupni osobné udaje:
1. starostu obce,
2. poslancov obecného zastupitel’stva obce,
3. veducich zamestnancov obce,
b) v rozsahu:
1. titul, meno, priezvisko,
2. funkcia a deri ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,
3. pracovné zaradenie a defi za¢iatku vykonu pracovnej &innosti,
4. miesto vykonu funkcie alebo pracovnej Cinnosti a organ, v ktorom tuto funkciu
alebo ¢innost’ vykondva,
5. mzda, plat alebo platové pomery a d’alsie finantné naleZitosti priznané za vykon
funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhrddzané z rozpoétu obce.

Clanok 18
Opravné prostriedky proti rozhodnutiu
(1) Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informécie moze Ziadatel’ podat’ odvolanie.
(2) Odvolanie poda ziadatel’:
a) obci prostrednictvom obecného uradu obce,
b) vlehote 15 dni od doruenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti.*?

(3) O odvolani rozhoduje starosta obce.

(4)  Starosta obce rozhodne o odvolani v lehote do 15 dni od dorugenia odvolania.

Clanok 19
Poplatky stivisiace so spristupnenim informacii

(1) Informacie spristupiiuje obec bezplatne.
(2)  Obec stanovuje poplatky v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu™ len do vysky

materialnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

§l 1, §12 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
§9 odsek 3 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
§19 odsek 1 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
** §21 zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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CAST PIATA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 20
Spolocné ustanovenia

Starosta obce je povinny vytvarat' vhodné materialne, technické a personalne podmienky
na zabezpelenie zverejfiovania informacii, dokumentov ana zabezpelenie
spristupfiovania informécii.

Starosta obce uréi zamestnancov obce zodpovednych za zverejfiovanie informécii, za
zverejiiovanie dokumentov aza spristupnenie informacii v sulade sich pracovnou
napliiou.

Starosta obce dohodne zmluvné podmienky s dodavatel'om sluZieb v oblasti aktualizacie
webového sidla obce tak, aby spoluprdca nebranila dodrZiavaniu ustanoveni osobitnych
predpisov a ustanoveniam tejto Smernice o postupe obce pri povinnom zverejiovani
informacii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani informacii.

Starosta obce oboznami vSetkych zamestnancov obce s touto Smernicou o postupe obce
pri povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani
informécii najneskor v defi jej Gc¢innosti, u novych zamestnancov najneskor v den ich
nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebeZne oboznami zamestnancov obce so zmenami Smernice o postupe
obce pri povinnom zverejfiovani informacii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani
informécii a vedie o tom pisomnt evidenciu.

Starosta obce vykondva kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto Smernice o postupe obce
pri povinnom zverejfiovani informacii a dokumentov apri povinnom spristupfiovani
informacii a vyzaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto
Smernice o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informacii a dokumentov a pri
povinnom spristupfiovani informacii méze vykonavat’ aj hlavny kontrolér obce.

Starosta obce modZe ustanovenia tejto Smernice o postupe obce pri povinnom
zverejiiovani informacii a dokumentov apri povinnom spristupiiovani informacii
uprestiovat’ a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach d’al§ich
vnttornych predpisov.

PoruSenie ustanoveni tejto Smernice o postupe obce pri povinnom zverejfiovani
informacii a dokumentov a pri povinnom spristuptiovani informacii je treba povazovat’ za

menej zdvazné porusenie pracovnej discipliny.
Smernica o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informacii a dokumentov a pri

povinnom spristupiiovani informacii je k dispozicii vSetkym zamestnancom obce
v elektronickej forme na elektronickom tloZisku obce a v tlacenej forme u starostu obce.
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Pokial’ nie st ustanoveniami tejto Smernice o postupe obce pri povinnom zverejfiovani
informdacii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani informécii upravené niektoré
postupy, institaty, alebo vztahy, zodpovedni zamestnanci obce postupuji v sulade
s ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov.

Clanok 21

Prechodné ustanovenia

Procesy a postupy zaaté v stlade s ustanoveniami vnitorného predpisu G¢inného pred
nadobudnutim uginnosti tejto Smernice o postupe obce pri povinnom zverejfiovani
informacii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani informacii (predchadzajuci
vnutorny predpis) budi dokon&ené v sulade s ustanoveniami predchddzajuceho
vnttorného predpisu za sucasného splnenia podmienky stladu s aktualnou legislativou,
s vynimkou, ak je tcelné a technicky, organizacne, administrativne, i€tovne a personalne
mozné v nich pokraCovat’ uz v sulade s touto Smernicou o postupe obce pri povinnom
zverejiiovani informdcii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani informécii, alebo
ak o tom rozhodne starosta obce.

Clanok 22
Zavereéné ustanovenia

Smernica o postupe obce pri povinnom zverejfiovani informacii a dokumentov a pri
povinnom spristuptiovani informacii je zakladnou normou obce o pravidlach obce pri
zverejilovani povinne zverejiiovanych informacii, dokumentov, o pravidlach obce pri
postupe spristupfiovania informacii na zaklade ziadosti aje zavdzna pre vSetkych
zamestnancov obce.

Smernicu o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov a pri
povinnom spristupriovani informacii vydava, meni a doplia starosta obce.

Nadobudnutim ucinnosti tejto Smernice o postupe obce pri povinnom zverejiiovani
informacii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani informécii strdca ucinnost
Smernica o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informacii a dokumentov a pri
povinnom spristuptiovani informadcii starostu obce Eislo zo dna

upravujuca postup obce pri povinnom zverejiiovani zmlav, objednavok a faktur.

Smernica obce Oravska Jasenica o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informacii
a dokumentov apri povinnom spristupiiovani informéacii nadobtida G¢innost dia
1.5.2020.

Ing. Karol Granak
starosta obce

17
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Pocet priloh: 8

ZOZNAM PRILOH
ko Nazov prilohy Poc’et
prilohy stran
1. | Zaznam o prijati ustnej Ziadosti o spristupnenie informacii 1
5 Potvrdenie podania Ziadosti o spristupnenie informacii 1
a oznamenie predpokladanej vysky poplatku
3. | Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii 1
4. | Rozhodnutie o spristupneni informacii zipisom v spise 1
5. Uradn}" zaznam o odloZeni Ziadosti o spristupnenie informacii 1
6. | Postiipenie Ziadosti o spristupnenie informacii 1
7. | Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacii 1
8. | Rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti o spristupnenie informé4cii 1
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Priloha 1 vndtorného predpisu &. 7 /2020
ZAZNAM O PRIJATI USTNEJ ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACI{
VZOR

ZIADOST O POSKYTNUTIE INFORMACIE

Datum a hodina podania Ziadosti: Evidenéné ¢islo:

Meno a priezvisko (obchodné meno) Ziadatela:

Adresa (sidlo) Ziadatel'a:

Obsah pozadovanych informécii:

Pozadovany sposob spristupnenia informacie:

Ziadost’ prijal:

podpis zamestnanca obce podpis Ziadatel'a
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Priloha 2 vnutorného predpisu €. _7_/2020

POTVRDENIE PODANIA ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACII
A OZNAMENIE PREDPOKLADANEJ VYSKY POPLATKU
VZOR

Ziadatel’
Meno, priezvisko/obchodny nazov
adresa

Na zaklade vyslovnej Ziadosti Ziadatela o spristupnenie informacie tymto obec Oravska Jasenica

potvrdzuje
ze dna bola obci doruCena ziadost' o spristupnenie  informécie:
od Ziadatel'a:
Predpokladana vyska uhrady za spristupnenie poZadovanych informacii: €.
datum Meno, Priezvisko

starosta obce
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Priloha 3 vnutorného predpisu €. j__ 12020

VYZVA NA DOPLNENIE ZIADOSTI
O SPRISTUPNENIE INFORMACII

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
adresa
Diia: bola Obci Oravskd Jasenica dorucend Ziadost' o spristupnenie

informaécii:

Nakol’ko ziadost’ nema zakonom stanovené naleZitosti,
vyzyvam Vas

na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii o nasledovné néleZitosti:

Ziadost' o spristupnenie informécii je potrebné doplnit' v lehote 10 dni odo dila prevzatia tejto
vyzvy. Ak napriek Ziadost’ o spristupnenie informacii nedoplnite, informaciu nebude nemozné pre
tento nedostatok spristupnit’ a obec Ziadost” odloZi.

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 4 vnutorného predpisu ¢. i /2020

ROZHODNUTIE O SPRISTUPNENI INFORMACII ZAPISOM V SPISE
VZOR

v

Obec Oravska Jasenica, ako povinnd osoba podla ustanoveni zikona & 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie
informacie Ziadatel'a: zo dia:

rozhodla,

Ze poZadovana informdcia je v plnom rozsahu a spdsobom stanovenym osobitnym predpisom®
spristupnena Ziadatel'ovi v zdkonom stanovenej lehote.

Pozadované informacie boli Ziadatel'ovi poskytnuté dia:

Meno, Priezvisko
zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii

datum Meno, Priezvisko
starosta obce

- §16 zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
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Priloha 5 vntitorného predpisu ¢. 1/2020

ZAZNAM O ODLOZENI{ ZIADOSTI O SPRiISTUPNENIE INFORMACIi
VZOR

Ziadatel’: podal dra:
Ziadost’ o spristupnenie informécii: obci ako povinnej osobe.

Ziadost o spristupnenie informacii neobsahovala potrebné nalezitosti aobec vyzvala dia:
Ziadatel'a, aby Ziadost' doplnil. Sti¢astou vyzvy na doplnenie Ziadosti bolo aj poucenie

Ziadatel'a ako Ziadost doplnit. Obec stanovila 10 diiovii lehotu na doplnenie VYZVy.

Obec Oravska Jasenica Ziadost o spristupnenie informacii

odklada,

nakolko marne uplynula lehota na doplnenie Ziadosti zo strany Ziadatela.

Meno, Priezvisko
zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 6 vntitorného predpisu ¢. //_/2020

POSTUPENIE ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACI{

VZOR
Prislusny orgén
Adresa prislusného organu
Registratirny zaznam €. Vybavuje/Linka Obec Déatum
Dna: bola Obci Oravska Jasenica dorudend ziadost' o spristupnenie

informacii:
od ziadatel'a:

Nakol'’ko Obec Oravska Jasenica pozadované informacie nema,

postupuje
Ziadost’ na vybavenie , nakol’ko mame za to, Ze poZzadovanymi
informéaciami disponuje.
Meno, Priezvisko
starosta obce
Na vedomie:
Ziadatel

Adresa Ziadatel'a
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Priloha 7 vnutorného predpisu ¢&. 7_/2020

ROZHODNUTIE O ODMIETNUTI ZIADOSTI
O SPRISTUPNENIE INFORMACTIi{

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
adresa
Diia: bola Obci Oravskd Jasenica dorudend Ziadost' o spristupnenie

informacii:

Nakol'ko obec nedisponuje pozadovanymi informaciami, Ziadost o spristupnenie

odmietam.

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 8 vntitorného predpisu ¢. /‘/_/2020

ROZHODNUTIE O NEVYHOVENI ZIADOSTI
O SPRISTUPNENIE INFORMACI{

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
adresa
Diia: bola Obci Oravska Jasenica dorucend Ziadost' o spristupnenie

informacii:

V stilade s ustanoveniami zédkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zikon o slobode informacii) v zneni neskor$ich predpisov aj
v stlade s ustanoveniami zékona ¢&. 71/1967 Zb. o sprévnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov Ziadosti o spristupnenie

nevyhovujem.

Odévodnenie rozhodnutia:

Poucenie: Proti rozhodnutiu moZno podat’ starostovi obce odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia
rozhodnutia

datum Meno, Priezvisko
starosta obce
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