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Starosta obce Oravské Jasenica v stilade s ustanovenim §13 odsek 4 pismena b), e) zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ..zdkon o obecnom

zriadeni") aj v silade s ustanoveniami zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o

zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskordich predpisov (d'alej aj ., zdkon o financnej
kontrole") vyddva vniitorny predpis ¢islo _ /2021

ZASADY
FINANCNEHO RIADENIA
A FINANCNEJ KONTROLY OBCE

CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clinok 1
Predmet dupravy

Zasady finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly obce (dalej aj , zdsady"”. . zdsady

financnej kontroly") komplexne upravuji systém finanéného riadenia obce, podrobny

postup pri vykone finan¢nej kontroly v obei aj zodpovednost zamestnancov obce
a starostu obce pri vykone finanénej kontroly.

¥
Clanok 2
Finanéné riadenie

Financné riadenie je sthrn postupov obce pri riadeni rizik, zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpottovani, powziti, poskytovani, Gdtovani, vwkaznictve verejnyeh financii
a financnej kontrole, ktorého ciel'om je hospodérne, efektivne, (¢inné a G¢elné vyuzivanie
verejnych financii.'

Cielom finan¢ného riadenia obce Oravskd Jasenica (dalej aj , 0bec™) je komplexne
zabezpetit' Glohy a postupy upravené ustanoveniami osobitného predpisu.” Finan&né
riadenie obec uskutoc¢iuje najmi vnitornymi predpismi obce a rozhodnutiami starostu
obce, ktorych ustanovenia upravuji pripravu a realizaciu finan¢nych operdcii, povinnosti
a postupy vediceho zamestnanca obce a zamestnancov obce zodpovednych za vykon
finan¢nej kontroly na tsekoch rozpottu obee, verejného obstardvania, spravy majetku
obce, GCtovnictva obce, vykaznictva a daldich odbornych tsekov ¢innosti obce pri
hospodarnom, efektivnom, G¢innom a Géelnom vynakladani verejnych prostriedkov.

§2 pismeno a) zikona o finan¢nej kontrole

* §5 odsek | zakona o finanénej kontrole
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Sucastou systému komplexného finanéného riadenia obee sii aj d'alSie vnltorné predpisy
obce, najmi:

a) Zasady hospoddrenia a nakladania s majetkom obce,

b) Zasady hospoddrenia a nakladania s finan¢nymi prostriedkami obce,

¢) Smernica upravujica postup obce ako verejného obstardvatel'a pri zaddvani zakaziek.
d) Zasady pre vedenie G¢tovnictva obce,

e) Smernica o manaZmente spracovania a¢tovnych dokladov obee,

f) Smernica pre vedenie pefiaznych prostriedkov obce,

g) dalie vnuitorné predpisy v oblasti Gétovnictva obce.

Clanok 3
Finanéna kontrola

Finanénd kontrola je stcastou finanéného riadenia a tvori ju sthrn  Einnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Geelnosti finanénych
operécif alebo ich ¢asti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného
vysporiadania, zi¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov.?

Finantna kontrola nie je kontrola vedenia uctovnictva, upraveného ustanoveniami
osobitného predpisu.’

Cielom finanénej kontroly obce je v zaujme zohladnenia hospoddrnosti, efektivnosti,
ucinnosti a Gelnosti finanénych operdcii zabezpecit' dodrziavanie a spravnost’ suvisiacich
instititov, povinnosti a postupov vymedzenych ustanoveniami osobitného predpisu.’

Obec v stilade s ustanovenim osobitného predpisu’® finanénou kontrolou overuje podla

povahy kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej stilad najma s:

a) rozpoctom obce na prisluny rozpoétovy rok.

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami. ktorymi je Slovensk4
republika viazan4,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnitornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii

(dalej aj ,, suilad s rozhodujiicimi zaviznymi predpismi*).

Finan¢na kontrola sa vykonava ako:
a) zdkladna finanéna kontrola,”

b) administrativna finan¢na kontrola,®
¢) finanéna kontrola na mieste.’

) pismeno b) zdkona o finanénej kontrole

" zikon & 431/2002 Z. z. 0 Gétovnictve v zneni neskor3ich predpisov
* §6 odsek 3 zakona o financnej kontrole

° §6 odsek 4 zdkona o finangnej kontrole

" §7 zakona o finanénej kontrole

* §8 zakona o finan¢nej kontrole

’ §9 zakona o finan¢nej kontrole
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Obec je povinnd vykonavat a vykonava zékladnd finanéna kontrolu a administrativnu
finanénu kontrolu. Obec moze vykonat' finanéni kontrolu na mieste. Finanénd kontrolu
vykonévaji vzdy najmenej dve osoby zodpovedné za vykonanie finanénej kontroly.

Hlavny kontrolér obee vykondva kontrolu nezdvisle a nestranne,' pri kontrole postupuje
podlia pravidiel upravenych ustanoveniami osobitného predpisu,'' ale nevykondva
zdkladnu finanéna kontrolu, administrativau finanént kontrolu, ani finanénu kontrolu na
mieste. Hlavny kontrolér obce moze v sulade s rozsahom kontrolnej ¢innosti' vykonat
kontrolu, & finanéna kontrola bola vykonand v stlade s ustanoveniami osobitného
predpisu'’ aj v stlade s ustanoveniami tychto Zisad. Dalsie podrobnosti o pravidldch
kontrolnej Cinnosti  hlavného kontrolora obce upravujii v stlade s ustanoveniami
osobitnych predpisov'! Zasady kontrolnej ¢innosti v obci. schvélené uznesenim obecného
zastupitel'stva obce.”

Clinok 4
Finanéna opericia

Financnd operdcia, alebo jej ¢ast je prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych financii,
pravny tkon alebo iny ikon majetkovej povahy.'®

Pravny tkon je prejav véle smerujici najmi k vzniku, zmene alebo zdniku takych prav
alebo povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spdjaji. Pravnym tkonom je
pre potreby tychto Zdsad treba rozumiet’ napriklad objednavku obce na dodédvku tovaru,
sluzieb, zmluvu obce uzatvorenu v silade s ustanoveniami osobitnych predpisov.
vyhlasenie vyzvy v ramei verejného obstaravania a podobne.

Inym tikonom majetkovej povahy je pre potreby tychto Zasad treba rozumiet tkon, ktory
mé dopad na majetok obce, napriklad odpredaj majetku obce, néhrada Skody a podobne.

Podla povahy finan¢nej operécie a v zaujme zodpovedného pristupu k finanénej kontrole
Jje mozné a vhodné finanéni operdciu rozdelit' na jednotlivé Zasti, najméd Cast’ rozpocet,
Cast’ verejné obstardvanie, Cast' sprava majetku obce a dalie Gasti podl'a odbornych
¢innosti a povahy finanénej operdcie.

Clénok 5
Ochrana osobnych Gdajov

Sucastou finantnej kontroly je aj ochrana osobnych udajov v sulade s ustanoveniami
osobitného predpisu'” a vnttorného predpisu o opatreniach spraciivania osobnych udajov.

10

najmi §18 odsek 1 zakona o obecnom zriadeni

"1 820 - §27 zakona o finan¢nej kontrole

* §18d zakona o obecnom zriadeni

¥ zédkon o financnej kontrole

" najmi zakon o obecnom zriadeni. zakon o finan¢nej kontrole
"% §18e zikona o obecnom zriadeni
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§2 pismeno d) zdkona o finanénej kontrole
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Clanok 6
Vymedzenie d’alSich pojmov

Pre potreby tychto Zasad je treba rozumiet':

Verejné financie sa:

a) financné prostriedky v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu,'®

b) financné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zéklade medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenskad republika viazana,

¢) finanéné prostriedky z rozpoétoy ¢lenskych stétov Eurépskej unie,

d) finantné prostriedky 7 rozpoltov inyeh ako Clenskyeh &tatov Eurdpskej Gnie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej tinie,

¢) vlastné finanéné prostriedky obce uréené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na ziklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenskd republika
viazana alebo uréené na spolufinancovanie programov Eurépskej tnie,

f) financné prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na ureny Ggel, a to aj vtedy, ak sa poskytuji prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

Oprivneni osoba'’

v podmienkach obce je najmi obec, ak vykonava administrativnu finanént kontrolu alebo
finanénu kontrolu na mieste, hlavny kontrolér obee, Ministerstvo financii Slovenskej
republiky, Urad vladneho auditu.

Povinna osoba”
v podmienkach obce je najmi obec, zékladnd $kola s materskou $kolou, préavnické osoby
a fyzické osoby, ktorym je poskytnuta z rozpoétu obee dotdcia.

Prizvani osoba”’

v podmienkach obce je najmé zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec
pravnickej osoby, cudzineca ind fyzickd osoba, ak ich obec prizvala na vykonanie
administrativnej finanénej kontroly, finanénej kontroly na mieste alebo auditu.

Vediici zamestnanec obce a zamestnanec obce

je zamestnanec obce v silade s ustanoveniami Organizacného poriadku obecného tradu
obce aPracovného poriadku zamestnancov obce. Vedici zamestnanec obce
a zamestnanec obce zodpovedda za odborné Cinnosti stvisiace s finanénym riadenim
a financnou kontrolow v rozsahu svojej pracovne] naplne a v sdlade s ustanoveniami
Pracovného poriadku zamestnancov obce,

" najmi zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni
neskorﬁlch predp1sov
zikon €. 523/2004 Z. z. o rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov
§’> pismeno g) zakona o finanénej kontrole
Q” pismeno h) zakona o financnej kontrole
2 82 pismeno i) zakona o finanénej kontrole
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v vr ” i £722
Hospoddrnost’ vyuzivania verejnych financii®
Je vynaloZenie verejnych financif na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov. prac a
sluzieb v spravnom €ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepsiu cenu.

. vr . .y .23
Efektivnost’ vyuzivania verejnych financii™
je najvyhodneji vzijomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi
vysledkami.

e wr . 2o g ” s

Ucinnost’ vyuZivania verejnych financi

je plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na pouzité
verejné financie.

Uéelnost’ vyuZivania verejnyeh financii’’

]
je vztah medzi uréenym acelom pouzitia verejnvch financii a skutocnym Géelom ich
pouZitia.

(2)  PouZivanie pojmu ,,0bec™ Je vkontexte ustanoveni tychto Zasad finanéného riadenia
afinantne) kontroly treba whimat primerane obsahovo aj v persondlnom vyjadrend
zodpovednych o0s6b, najmi starosta obce, alebo nim povereny zamestnanec obce podla
pracovnej naplne.

CAST DRUHA
FINANCNA KONTROLA V PODMIENKACH OBCE

Clinok 7
Kompetencie a zodpovednost’ pri finanénom riadeni a finanénej kontrole v obei

(1) Starosta obce zodpovedd za:

a) vytvorenie, rozvoj, implementéciu a dodrziavanie systému finan¢ného riadenia,

b) vytvorenie a dodrZiavanie systému financnej kontroly,

¢) riadenie rizika a za finan¢nd kontrolu tak. aby sa pri plneni zdmerov a cielov obce
predchadzalo poruovaniu zikona o financnej kontrole ajeho vykonavacich
predpisov, osobitnych predpisov alebo medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na ziklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahranicia,

d) vytvorenie ucinného systému na minimalizdaciu zasahov zo strany kontrolovanych
subjektov smerujicich k mareniu financnej kontroly, alebo k ovplyviiovaniu
zamestnancov obce vykonavajucich finanént kontrolu,

e) hospoddrnu, efektivnu, G¢innu a Geelnd realizaciu finan¢nej operacie alebo jej casti,

f) zabezpecenie transparentného posudzovania finan¢nej operacie alebo jej ¢asti,

** §2 pismeno 1) zdkona o finanénej kontrole

*' §2 pismeno m) zakona o finanénej kontrole
** §2 pismeno n) zikona o finanénej kontrole
* §2 pismeno o) zikona o finanénej kontrole
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g) vykonanie alebo pokracovanie finanénej operdcie alebo jej Casti len za podmienky. ak
Je v sulade s ustanoveniami tychto Zasad.

h) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

i) spolahlivost vykaznictva, vritane vytvdrania a uchovavania overitelného zaznamu
o financnej operdcii alebo jej ¢asti,

J) spravnost’ a uplnost informécii o vykondvanej financnej operdcii alebo jej Casti,

k) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

) predchddzanie podvodom a nezrovnalostiam, za ich odhalovanie a zabezpelenie
napravy,

m) prijatie adresnych opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku, vritane identifikicie zamestnancov obce zodpovednych za zistené
nedostatky, vratane uplatnenia opatreni vo&i zamestnancom zodpovednym za zistené
nedostatky,

n) priecbezné prehodnocovanie a aktualizaciu vnutornych predpisov a rozhodnuti
v nadviznosti na aplikaéni prax obce a stlad s ustanoveniami osobitnych predpisov
v oblasti finan¢ného riadenia.

Zamestnanec obce, zodpovedny za Gétovnictvo. rozpocet obce, verejné obstardvanie,
spravu majetku obee alebo za iné odborné &innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo
jej Casti v rozsahu svojej ndplne préce, alebo na zdklade poverenia starostom obce pri
vykone finanénej kontraly:

a) je povinny:

I. dodrziavat’ ustanovenia osobitnych predpisov, ustanovenia vnitornych predpisov
obce a rozhodnutia starostu obce ako vnitorné riadiace akty upravujiice postupy
pripravy a realizicie finanénych operacii alebo ich &asti v stlade s ustanoveniami
prislusného osobitného predpisu,

2. vsulade so svojou pracovnou poziciou a prislichajiicou agendou a napliou prace,
alebo poverenim  spracovat’ Dolozku o zdkladnej finanénej kontrole (Priloha 2
tychto Zasad) ku kazdej finanénej operacii, alebo zabezpetit' jej spracovanie,
ostatnymi zamestnancami obce v stlade s ich agendou a napliou prace,

b) zodpoveda v rozsahu svojej pracovnej pozicie a prislichajiicej agendy a néplne price
za vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly a za vykonanie administrativnej financnej
kontroly.

Clinok 8
Zikladna finanéna kontrola

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje silad kazdej financnej operécie alebo jej casti
s rozhodujticimi zaviznymi predpismi.

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operécia alebo jej ast, aj ked'
sa finantnd operacia alebo jej ¢ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.
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(3)  Zékladnou finanénou kontrolou sa overuje stlad kazdej finantnej operdcie alebo jej casti
primerane povahe finanénej operacie. Nie je nutné overovat stlad finanénej operécie,
alebo jej casti so vietkymi rozhodujticimi zaviznymi predpismi.

(4)  Vsilade s ciel'mi finanénej kontroly™ obec zikladnou finan¢nou kontrolou overuje sulad
s rozhodujlicimi zaviznymi predpismi v Easovom rozlifent:
a) pred rozhodnutim starostu obce vstipit’ do zaviizkového vztahu, zakladnou finanénou
kontrolou overuje najmi:
[ redlne finantné krytie buddcich moznych zdvizkov obce vzniknutych
z planovaného zmluvného vzt'ahu a stlad s rozpoétom obee,
2. dodrzanie postupov v rdmei procesu verejného obstaravania,
3. dodrzanie zakonnych podmienok pre uzavretie zmluvy
b) pred ukonom uhrady, alebo prijatia platby plynicej zo zavizkového vztahu,
zakladnou finan¢nou kontrolou overuje najmi:
1. dodrzanie zmluvnych podmienok,
2. dodrzanie ustanoveni prislunych osobitnych predpisov.
3. dodrzanie ustanoveni vnitornych predpisov obce pre hospodérenie a nakladanie
s majetkom obee a s verejnymi financiami obee.

Clinok 9
Postup pri vykondvani zikladnej financnej kontroly

(1)  Zakladni finan¢nu kontrolu vykondva, zaznam 0jej vykonani vypracuje asvoje

vyjadrenie podpisuje:

a) zamestnanec obce zodpovedny za overenie finanénej operacie alebo jej asti
zakladnou finan¢nou kontrolou:
I. podla jej povahy v sulade so svojou pracovnou poziciou a prislichajicou agendou

a napliou prace,

2. na ziklade pisomného poverenia starostom obce,

b) starosta obce.

(2)  Zamestnanec obce zodpovedny za overenie finan¢nej operdcie alebo jej ¢asti zakladnou
financnou kontrolou (dalej aj ,,zamestnanec obee zodpovedny za overenie financnej
operdcie"):

a) vyhotovi Dolozku o zikladnej finanénej kontrole,

b) vyplini ndlezitosti Dolozky o zakladnej finanénej kontrole,

¢) uvedie svoje vyjadrenie o vykonanej zikladnej finan¢nej kontrole vratane podpisu,

d) postipi Dolozku o zikladnej finanénej kontrole starostovi obce, aby vykonal zakladnu
finan&nt kontrolu finan¢nej operécie a svoje vyjadrenie podpisal.

(3)  Zamestnanec obce zodpovedny za overenie finanénej operdcie je povinny vykonat
zdkladnt finanént kontrolu spravne, véas a v sulade s ustanoveniami osobitnych
predpisov, tychto Zasad a d'alsich vnitornych predpisov obce. V pripade zistenia
nezrovnalosti, nedostatkov, alebo poruseni ustanoveni osobitnych predpisov je

* §6 odsek 3 zdkona o finanénej kontrole
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zamestnanec obce  povinny bezodkladne tito skutotnost ozndmif starostovi obce
Vv zdujme odstranenia zistenych skuto¢nosti.

(4) 'V pripade, ak v sulade s napliou price vykondvaji zakladnt finanéna kontrolu dvaja
zamestnanci obce, Dolozku o zékladnej finantnej kontrole vyhotovi a néleZitosti Vv nej
vyplni ten, ktory zékladna finanéna kontrolu z dasového hladiska vykondva ako prvy.
Vykonanie zakladnej finannej kontroly podpisuju obidvaja.

(5)  Dokumentdcia o finanéne] operdcii, doplnena Dolozkou o zakladnej finan¢nej kontrole je
postipend na zadctovanie.

(6) 'V pripade nepritomnosti zamestnanca obce zodpovedného za overenie finanénej operacie
vykonanim zékladnej finanénej kontroly starosta obce pisomne poverf iného zamestnanca
obce vykonanim, alebo dofasnym vykonavanim zakladnej finan¢nej kontroly pocas
zastupovania. AK nie je mozné poverit’ zamestnanca obee, obecnd zastupitel'stvo obce
prijatim uznesenia nadpolovi¢nou vii¢sinou hlasoy pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva obee uréi fyzicka osobu, ktord bude pocas nepritomnosti zamestnanca obce
zodpovedného za overenie finanénej operdcie alebo jej ¢asti vykonavat zikladnd
finanént kontrolu.”

(7)  Vymedzenie kompetencii zamestnancov obce pre vykondvanie zikladnej finanénej
kontroly v stlade s ich pracovnou poziciou a k pracovnej pozicii prislichajicou agendou
a napliiou price upravuje Priloha 1 tychto Zasad.

Clinok 10
Dolozka o zikladnej finanénej kontrole

(1) Dolozka o zikladnej finanénej kontrole je registratirny zéznam o vykonani zakladnej

finanénej kontroly, ktory obsahuje;*®

a) zakladni identifikdciu finanénej operacie v hierarchii stvisiacich finan¢nych operdcit,

b) zdznam o vykonani zakladnej finanénej kontroly a vyjadrenie,”’

¢) datum vykonania zékladnej finanénej kontroly zo strany zamestnanca obce, ktory
zdkladni finan¢nt kontrolu vykonal,

d) meno, priezvisko a podpis zamestnanca obce, ktory zakladnd finanéni kontrolu
vykonal,

¢) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly zo strany starostu obce,

) podpis starostu obce.

(2)  Dolozka o zikladnej finanénej kontrole je vyhotovena formou peciatky, odtlacok ktorej je
obsahovo v siilade s ustanoveniami tychto Zasad.

(3)  DoloZka o zékladnej finan¢nej kontrole moze byt aj vygenerovana z prisluiného softwaru
ako predtlac.

*7 §7 odsek 2 zékona o finanénej kontrole
** §7 odsek 3 zakona o finanénej kontrole
* §7 odsek 3 pismend a). b). ¢) zakona o finanénej kontrole
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Spracovanie dolozky o zékladnej finan¢nej kontrole znamena pravdivé a aplné vyplnenie
poZadovanych tdajov na odtlacku pediatky. alebo v predtlaci zo softwaru.

Dolozku o zakladnej finanénej kontrole podpisuje:

a) zamestnanec obce, zodpovedny za konkrétnu agendu  podla povahy finanénej
operdcie alebo jej Casti vrozsahu svojej naplne prace, alebo na zdklade poverenia
starostom obee, ktory zékladnt finanéni kontrolu vykonal a uviedol svoje vyjadrenie
K nej,

b) starosta obce.

DoloZka o zikladnej financnej kontrole Jje neoddelitenou sucastou kazdého
registratirneho, Gétovného zaznamu finanénej operacie, alebo jej casti.

Clanok 11
Administrativna finanén4 kontrola

Administrativnou finanénou kontrolou sa overuje sulad kazdej finan¢nej operdcie alebo
Jej Casti s rozhodujucimi zéviznymi predpismi, ak obec poskytne verejné financie inej
osobe, alebo poskytla verejné financie inej osobe, alebo ak sa verejné financie poskytuju
v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu.™

Administrativna finanéna kontrola sa vykondva v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov obce od momentu uzatvorenia zmluvného vztahu, alebo vydania
tozhodnutia o prideleni verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vietkych
podmienok, na zdklade ktorych sa verejné financie poskytli. Administrativna finanén4
kontrola sa za¢ina vykonanim prvého tkonu povinnej osoby voéi obei.”!

Administrativnu finanéni kontrolu vykondvaji spravidla ti isti zamestnanci obce, ktorf
vykonavaju zakladnt finanéni kontrolu, v stlade s ich pracovnou poziciou a k pracovnej
pozicii prislichajicou agendou a ndpliiou price.

Na vypracovanie dokumenticie z vykonane] administrativnej finanénej kontroly sa
primerane pouziju ustanovenia osobitného predpisu’ (Prilohy 4, 5 tychto Zasad).

Na vykonanie administrativnej financnej kontroly sa primerane pouZiji ustanovenia
osobitného predpisu.™

30

§8 odsek 1 zikona o finanénej kontrole

"1 §20 odsek 1 zakona o finanénej kontrole
" §20 a nasledujiice zakona o finanénej kontrole
3§20 - §27 zékona o financnej kontrole
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(6)  Administrativna finanénd kontrola sa nevykondva:**

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu obee, ak finanénd opericia
alebo jej Cast’ stvisi so zabezpedenim vlastnej prevadzky okrem dotdcif a transferov
orgdnu verejnej spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v stvislosti so zabezpeenim vlastnej prevadzky
okrem dotdcif a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na rozpoéet obce,
alebo in¢ho organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,

¢) ak sa finantna operacia alebo jej Cast vykondva na zaklade spravneho konania,
sidneho  konania, certifikaéného overovania alebo iného konania v stlade
§ ustanoveniami osobitnych predpisov.

Clianok 12
Finanéna kontrola na mieste

(1) Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje stlad kazdej finan¢nej operdcie alebo jej Casti
s rozhodujlcimi zavdznymi predpismi, ziskavanim dokazov, preverovanim a zistovanim
skutoénosti, ktoré povazuje obec za potrebné. ™

(2)  Obec mobze vykonat finanénii kontrolu na mieste: **

a) v organizatnych tutvaroch obce,

b) v pravnickych osobach v zriad'ovatel'skej posobnosti obce alebo zakladatel'skej
posobnosti obce alebo v pravnickej osobe. v ktorej obec vykonava akcionarske prava
alebo prava vyplyvajice z vlastnictva majetkovych podielov alebo ktort spravuje,

¢) v pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytujli verejné financie z rozpoétu
obce, prostrednictvom ktorej sa poskytujii verejné financie, za ktoré obec zodpoveda,
alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie v stlade s osobitnym
predpisom,

d) v inej osobe. ktorej boli obcou poskytnuté verejné financie z rozpoctu obce, ktorej boli

—

poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda obec, ktorej boli poskytnuté verejné
financie v siulade s ustanoveniami osobitného predpisu, alebo ktorej boli poskytnuté
verejné financie pravnickou osobou podl'a pismena b) alebo pismena c).

(3)  Starosta obce ma vyhradnt kompetenciu rozhodnit o vykonani financnej kontroly na
mieste. Starosta obce rozhodne:

a) ktoru finanénu operaciu alebo jej Casti su zamestnanci obce opravneni a zaroven
povinni overit’ aj finanénou kontrolou na mieste, v rameci ktorej ziskaju dokazy,
preveria a zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuji za potrebné na ucely overenia jej
suladu s rozhodujucimi zavéznymi predpismi,

b) v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budii zamestnanci obce vykondvat® finanénn
kontrolu na mieste.

(4)  Starosta obce pisomne poveri najmenej dvoch zamestnancov obce vykonanim finanénej
Kontroly na mieste. Poverenie musi obsahovat’ najmi (Priloha 3 tychto Zasad):

4 88 odseky 2. 3 zdkona o finanénej kontrole
% §9 odsek | zakona o finanénej kontrole
*° §9 odsek 2 zakona o fi nanénej kontrole
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a) identifikdciu zamestnancov obce. ktori st opravneni na vykon finanénej kontroly na
mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykondvat® finan¢na
kontrola na mieste,

¢) predmet finanénej kontroly na mieste.

d) podpis starostu obce.,

¢) datum vyhotovenia pisomného poverenia,

Finan¢nd kontrola na mieste sa zaéina vykonanim prvého tikonu voéi povinnej osobe.

Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste sa primerane
e, . . . . 37
pouziju ustanovenia osobitné¢ho predpisu.

Na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste sa primerane pouZijli ustanovenia osobitného
predpisu’™ (Prilohy 6, 7 tychto Zasad),

CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERFECNE USTANOVENIA

Clinok 13
Spolo¢né ustanovenia

Zamestnanec obce zodpovedny za overenie financnej operdcie alebo jej ¢asti podla jei
povahy v stlade so svojou pracovnou népliiou, alebo na zaklade pisomného poverenia
starostom obce zodpovedd za dodr¥iavanie ustanoveni osobitnych predpisov
a stvisiacich vnutornych predpisov obce.

Porusenie postupov pri finanénej kontrole upravenych tymito Zasadami finanéného
riadenia a finan¢nej kontroly obce je treba povazovat za menej zivainé poruSenie
pracovnej discipliny.

Starosta obce zabezpedi, aby zamestnanci obce. vykonavajici zakladnt finanéna kontrolu
a vykonavajuci tkony stvisiace so zabezpecenim Uctovnictva obce mali pravidelne
aktualizovany software, v stilade s ustanoveniami osobitnych predpisov.

Starosta obce oboznami vietkych zamestnancov obce s tymito Zdsadami finanéného
riadenia a finan¢nej kontroly obce najneskor v den ich G¢innosti, u novych zamestnancov
najneskor v den ich nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami tychto Zasad
finan¢ného riadenia a finanénej kontroly obce.

A §20 a nasledujice zakona o finanénej kontrole
" §20 - §27 zakona o finanénej kontrole
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Starosta obce vykondva kontrolu dodrZiavania ustanoveni tychto Zasad finanéného
riadenia a financnej kontroly obce a vyzaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrziavania
tychto Zasad finan¢ného riadenia a fi nancnej kontroly obce vykonava aj hlavny kontrolor
obce.

Starosta obce moze ustanovenia tychto Zasad finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
obce upresiioval’ a konkretizovat' vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach
d'alsich vnitornych predpisov.

Povinnosti obce pri ochrane osobnych idajov, upravené ustanoveniami osobitnych

. 39 . - . % qop . o . . - ” .
predpisov™ nie st ustanoveniami tychto Zasad finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
dotknuté.

Zasady finangného riadenia a finanénej kontroly obce stk dispozicii vietkym
zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom tloZisku obce a v tlacenej
forme u starostu obce.

Pokial’ nie st ustanoveniami tychto Zasad finanéného riadenia a finanénej kontroly obce
podrobnejsie upravené podmienky a postupy vztahujice sa na vykon finanénej kontroly,
zamestnanci obce zodpovedni za overenie finanénej operdcie alebo Jjej Casti postupuji
v salade s ustanoveniami prislunych osobitnych predpisov.

Clianok 14
Prechodné ustanovenia

Procesy a postupy zacaté v salade s ustanoveniami vnutorného predpisu u¢inného pred
nadobudnutim u¢innosti tychto Zasad finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
(predchadzajici  vnatorny  predpis) budt dokon¢ené v silade s ustanoveniami
predchddzajiceho vnitorného predpisu za sucasného splnenia podmienky siladu
s aktudlnou legislativou, s vynimkou, ak je ucelné a technicky, organizaéne,
administrativne, uftovne a persondlne mozné v nich pokracovat' uz v silade s tymito
Zasadami finanéného riadenia a finanénej kontroly, alebo ak otom rozhodne starosta
obce.

Clanok 15
Zavereéné ustanovenia

Zasady finan¢ného riadenia a finanénej kontroly obce si zékladnym vnutornym
predpisom obce o pravidlach systému finanéného riadenia obce a komplexne upravuju
systém finanéného riadenia obce, podrobny postup pri vykone finanénej kontroly v obci
aj zodpovednost’ zamestnancov obce a starostu obce pri vykone finan¢nej kontroly.

* najmi zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych idajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov

13
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Zasady finanéného riadenia a finantnej kontroly obce vydava,
obce.

Nadobudnutim a¢innosti tychto Zasad finanéného riadenia a fi

meni a doplfia starosta

nanénej kontroly obce

striacaju platnost a G¢innost’ Zisady finanéného riadenia a finanénej kontroly obce Gcinné

ododia 15 L0241

Evidujem ako chybajiice — isto ste nemali?

4)

Zésady finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly obce nadobdaji G¢innost’ dita 07 0. #0712,

2021.

tn‘gf(ar(ﬂ Grandk

tarosta obce

Pocet priloh: 7
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prilohy stran
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Spriva z finanénej kontroly na mieste
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Priloha 1 vnttorného predpisu éislo __ 12021

ZAMESTNANCI OBCE ZODPOVEDNT] ZA ZAKLADNU FINANCNU KONTROLU
PODLA PRACOVNEJ POZICIE A PRI SLUCHAJUCEJ AGENDY

Pracovni pozicia

Zodpovednost’ za zikladni finanéni kontrolu b
v sulade s pracovnou napliiou
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Priloha 2 vntitorného predpisu ¢islo /2021

DOLOZKA O ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLE

VZOR

IDENTIFIKACIA
FINANCNEJ OPERACIE

KONTROLOVANA CAST
FINANCNEJ OPERACIE

CELKOVA V\'fék’A’
FINANCNEJ OPERACIE, SUMA

MENO, PRIEZVISKO A FUNKCIA OSOBY
ZODPOVEDNEJ ZA ZAKLADNU FINANCNU
KONTROLU KONKRETNEJ CASTI
FINANCNEJ OPERACIE

Vyjadrenie osoby zodpovednej za
zikladni finan¢éna kontrolu

financni operaciu mozno vykonat’;

ano D nie D

konkrétnej ¢asti financénej opericie
ku Konkrétnej ¢asti finanénej

vo finanénej operacii mozno pokratovat:  ano D nie D

opericie finan¢ni operdciu je potrebné vymdhat': anoD nie D

DATUM VYJADRENIA

PODPIS OSOBY ZODPOVEDNLEJ ZA
ZAKLADNU FINANCNU KONTROLU
KONKRETNEJ CASTI FINANCNEJ
OPERACIE

Vyjadrenie starostu obce

finan¢nii operaciu mozno vykonat' ano| | nie

ku konkrétnej ¢asti financénej

vo finanénej operacii mozno pokracovat: ano| | nie

opericie financni operdciu je potrebné vymahat:  4no| | nie

DATUM VYJADRENIA

PODPIS STAROSTU OBCE
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Priloha 3 vnitorného predpisu &islo __ /2021

POVERENIE NA VYKONANIE FINANCNE.J KONTROLY NA MIESTE
VZOR

STAROSTA OBCE

POVERENIE
na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste
Eislo 20

V siilade s ustanovenim §9 odsek 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. 7 o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v znenf neskorsich predpisov
poverujem
zamestnancov obce:

- veduci kontrolnej skupiny
- Clen kontrolnej skupiny

a prizvanej osoby:

(titul, meno, priezvisko)

na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste v
' v termine od do

Ciel'om finan¢nej kontroly na mieste je

Poverenym zamestnancom obce pri vykone financnej kontroly na mieste prindlezia
opravnenia a povinnosti v siilade s ustanoveniami zdkona ¢. 357/2015 Z. 7. o finan¢nej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a v sulade s
ustanoveniami  Trestného zékona sa pri vykone kontrolnej ¢innosti povazuji za verejnych
Cinitelov.

v dia

Meno. Priezvisko
starosta obce
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Priloha 4 vnttorného predpisu &islo /2021

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
VZOR

v sulade s ustanoveniami §22 zakona ¢. 357/2015 Z. 7. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviskd a podpisy zamestnancov obce. ktori vykonali administrativau finanént kontrolu:

Menad, priezviska a podpisy prizvanych oséb:

Administrativna finanénd kontrola bola vykonand v

Ciel’ administrativnej finanénej kontroly:

Opis zistenych nedostatkov:

Névrhy odportcani na napravu zistenych nedostatkov a na odstréanenie pricin ich vzniku:
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b

Zoznam podkladov preukazujlcich zistené nedostatky:

Détum vyhotovenia navrhu Ciastkovej spravy alebo navrhu spravy: 20

Lehota na podanie namietok k:

a) zistenym nedostatkom.,

b) navrhnutym odportacaniam,

¢) lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni,

d) lehote na spinenie prijatych opatreni; 20
Lehota na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni: 20
Lehota na splnenie prijatych opatreni: 20
Prevzal:

Diia:

POUCENIE:

Névrh ¢iastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to diiom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo ndvrh Giastkovej
spravy nemozno doruéit' na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju za dorucené
diiom vratenia nedoru¢eného navrhu Ciastkovej spravy alebo ndvrhu spravy oprévnenej osobe, aj
ked’ sa o tom povinnd osoba nedozvedela, *’

' §20 odsek 6 zakona o finanénej kontrole
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Priloha 5 vnitorného predpisu ¢islo _ /2021

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
VZOR

v stilade s ustanoveniami §22 zdkona ¢. 357/2015 Z. . o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mena. priezviska a podpisy zamestnancov obee, ktor{ vykonali administrativnu finanént kontrolu:

Mend, priezviskd a podpisy prizvanych osab:

Administrativna finanéna kontrola bola vykonand v

Ciel" administrativnej finan¢nej kontroly:

Datum vyhotovenia ¢iastkovej spravy alebo spravy: 20
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Priloha 6 vntitorného predpisu &islo _ /2021

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

v stilade s ustanoveniami §22 zakona & 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviskd a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonali finanéna kontrolu na mieste:

Mena, priezviskd a podpisy prizvanych oséb:

Finan¢né kontrola na mieste bola vykonand v

Ciel finan¢nej kontroly na mieste:

Opis zistenych nedostatkov:

Navrhy odportiéani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku:
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Zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky:

Déatum vyhotovenia navrhy Ciastkovej spravy alebo névrhu Spravy: 20

Lehota na podanie namietok k:

a) zistenym nedostatkom,

b) navrhnutym odportéaniam,

¢) lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni,

d) lehote na splnenie prijatych opatreni: 20
Lehota na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni: 20
[ehota na splnenie prijatych opatreni: 20
Prevzal:

Dna:

POUCENIE:

Navrh ¢iastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doru¢eny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to ditom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo névrh Ciastkovej
spravy nemozno doruéit’ na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju za dorucené
ditom vratenia nedoru¢eného ndvrhu Ciastkovej spravy alebo ndvrhu spravy oprévnenej osobe, aj
ked’ sa o tom povinna osoba nedozvedela.*!

! §20 odsek 6 zékona o finan¢nej kontrole
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Priloha 7 vatitorného predpisu &islo _ /2021

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

v stilade s ustanoveniami §22 zdkona ¢. 357/2015 Z. 7. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mend, priezviskd a podpisy zamestnancov obce, ktorf vykonali finan¢nt kontrolu na mieste:

Mena, priezviské a podpisy prizvanych osob:

Finanénd kontrola na mieste bola vykonana v

Ciel’ financnej kontroly na mieste:

Datum vyhotovenia ¢iastkovej spravy alebo spravy: 20
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